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内容概要

本书主要介绍用友会计软件的实训，内容分上下两篇，上篇包括：系统管理、基础设置、总账系统的
初始化实训、总账系统的日常处理以及子相关系统的初始化和日常业务的会计处理实训；期末业务处
理及会计报表业务处理实训。
下篇包括供销存的初始化和日常业务的会计业务处理实训。
通过本书的学习，可以让学员在实训过程中全方位地接受会计电算化的操作。
本书可以作为高等学院、高等职业学院的财务会计相关的专业掌握会计电算化操作的实训指导教程，
也可以作为在职会计人员电算化操作的培训教程。
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书籍目录

上篇 用友ERP财务系统实训部分
　实训1 系统管理
　 1．1 实训目的
　 1．2 实训资料
　 一、账套管理
　 二、操作员管理一一角色管理，用户管理、权限管理
　 三、账套维护(系统数据管理或年度账管理)
　 1．3 实训内容及步骤
　 一、账套管理
　 二、操作员管理一一角色管理
　 用户管理、权限管理
　 三、账套维护
　实训2 基础设置
　 2．1 实训目的
　 2．2 实训资料
　 一、定义企业机构
　 二、往来单位设置
　 三、存货设置
　 四、财务
　 2．3 实训内容及步骤
　 一、定义企业机构
　 二、往来单位管理
　 三、存货档案管理
　 四、财务
　实训3 总账系统的初始化
　 3．1 实训目的
　 3．2 实训资料
　 一、启用总账及总账系统参数设置
　 二、录入期初余额(见实训二的资料)
　 3．3 实训内容及步骤
　 一、启用总账系统及定义总账其他的参数
　 二、录入余额：输入总账系统期初数据
　实训4 总账系统的日常处理
　 4．1 实训目的
　 4．2 实训资料
　 一、填制凭证
　 二、修改凭证
　 三、审核凭证
　 四、查询凭证
　 五、记账及恢复记账前状态
　 4．3 实训内容及步骤
　 一、填制凭证
　 二、凭证修改
　 三、审核凭证
　 四、查询凭证
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　 五、记账
　实训5 出纳管理
　 5．1 实训目的
　 5．2 实训资料
　 一、支票管理
　 二、现金和银行存款日记账
　 三、资金日报表
　 5．3 实训内容及步骤
　 一、支票管理
　 二、现金和银行存款日记账
　 三、资金日报表
　实训6 固定资产初始化
　　⋯⋯
下篇　用友ERP财务供销存管理系统实训部分
附录
参考文献
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