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内容概要

　　《北京市高等教育精品教材立项项目：现代企业管理》旨在介绍企业管理的基础理论知识及相应
的管理方法和工具，同时将管理学与经济学的相关知识点进行结合，便于读者对管理形成系统、全面
的认识。
《北京市高等教育精品教材立项项目：现代企业管理》在每章前都列明本章学习要点，在正文中设置
参考知识点，每章结束时安排一定量的习题以加深读者对重点概念的理解。
同时，章后配备精选案例，以帮助读者对所学知识进行思考和应用，增强学习的兴趣。
《北京市高等教育精品教材立项项目：现代企业管理》适于高等院校本科学生使用，也可作为相关从
业人员系统学习企业管理知识的参考书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<现代企业管理>>

作者简介

　　安景文，中国矿业大学（北京）管理学院副院长、教授、博士生导师，全国质量管理和质量保证
标准化技术委员会委员、全国质量协会常务理事与学术委员、中国煤炭科学技术委员会煤炭工业发展
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曾多次获教育部、北京市和其他省部级科技进步奖。
近年来发表论文五十余篇，出版个人著作十余部，其中包括《中小企业管理实务》、《新编组织行为
学》等。
　　荆全忠，中国矿业大学（北京）管理学院副教授、硕士生导师。
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章节摘录

　　2.信息管理的主要工作　　企业信息管理的工作主要包括以下几个方面的内容：　　（1）企业信
息基础设施的建立。
企业信息基础设施的建立，指的是能够维持本企业信息管理需要的最起码的信息系统及相关设施。
　　（2）企业信息系统与信息网络的运行和应用管理。
企业信息系统与信息网络的运行和应用管理的主要工作包括：企业计算机信息系统的日常运行与维护
，企业计算机信息系统的应用管理，企业非计算机信息系统的运行管理，企业信息系统的开发、改善
与重建。
　　（3）企业信息化建设项目的实施。
企业信息化建设项目的实施的主要工作包括：技术信息化、管理信息化、人员信息化。
　　（4）企业信息和信息活动的管理。
企业信息的管理主要是指企业信息的搜集、加工、传输、贮存、利用，包括管理的程序、要求和方法
。
企业信息活动的管理包括：计算机信息系统的运行和维护管理，竞争情报、知识管理等非计算机信息
系统、企业信息化项目管理等。
　　3.信息管理的原则　　企业信息管理的原则，指的是企业管理者在实施企业信息管理时观察问题
和处理问题的准绳，主要包含以下五种：系统原则、整序原则、激活原则、共享原则和搜索原则。
　　（1）系统原则。
系统原则是指以系统的观念和方法，立足整体，统筹全局地以识管理客体，以求满意结果的管理思想
。
　　（2）整序原则。
整序原则是指对所获得的企业信息，按照某种特征进行排序的管理思想。
整序原则的内容如下：分类整序：进行分类时必须注意划分必须相称；划分出的子项不能越级；划分
的子项不能交叉重复；每次划分的依据必须统一。
主题整序：以能够代表信息单元主题的词语作为信息标识，再按词语的字顺为序的整序方法。
著者整序：按著者名的宇顺为序的整序方法。
号码整序：按信息单元的固有序号为序的整序方法。
时间整序：按信息单元发表的时间为序的整序亢法。
地区整序：按行政区划分名称字顺为序的整序方法。
部门整序：按部门名称字顺为序的整序方法。
计算机整序：用计算机排序功能给机内信息整序的方法。
　　（3）激活原则。
激活原则是指对信息进行分析和排序，实现信息活化、为我所用的管理思想。
激活原则的内容包括：个体激活，指管理者个人使用的信息激活方法。
群体激活，指通过群体智力协作激活信息的方法。
　　（4）共享原则。
共享原则是指在企业信息管理活动中，为充分发挥企业信息的潜在价值，力求最大限度地利用企业信
息的管理思想。
实施共享原则应该做到如下几点：动员全体员工把信息贡献给企业；把企业内各自独立的信息系统连
成局域网；企业及时地向员工公布应该公布的信息；利用社会信息系统和信息市场共享企业外的信息
；让员工和管理者都建立起“共享”他人信息的意识。
　　（5）搜索原则。
搜索原则是指在企业信息管理活动中，要尽可能多地搜索到相关信息。
要实现这点，首先，要有强烈的搜索意识；其次，要有明确的搜索范围；最后，要有有效的搜索方法
。
　　⋯⋯
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