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内容概要

　　《高职高专计算机系列规划教材·全国高职高专计算机立体化系列规划教材：常用工具软件实例
教程》介绍目前最为实用的常用工具软件，以项目任务为编写体例，首先介绍了工具软件的基础知识
，常用软件的下载、安装、卸载方法，然后从Internet应用、网络通信、文件管理与加密解密、电子阅
读工具、翻译、影音播放、图像浏览和处理、动画制作截图、系统磁盘、光盘刻录和病毒防护等方面
对常用工具软件的使用进行了介绍。
　　本书从初学者的角度出发，以软件的基本功能为主线，用丰富的案例任务贯穿全书，重点介绍了
常用工具软件的使用方法和操作技巧。
学生通过对本书的学习，可以轻松、快速地熟悉和掌握这些工具软件。
本书可以作为大、中专院校计算机及应用专业常用工具软件课程的教材，也可以作为社会培训班的培
训用书，还可以作为各级计算机用户进行商务办公应用的参考用书。
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编辑推荐

石朝晖等编著的《常用工具软件实例教程》是高职高专计算机系列规划教材之一。
本书内容包括认识常用工具软件、Internet应用工具、网络通信工具、文件管理与加密、解密工具、电
子阅读工具、文字翻译处理与桌面应用工具、影音播放工具等十三项目。
本书可以作为各级计算机用户进行商务办公应用的参考用书。
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