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内容概要

段贵珠、张宗强、杨世鉴主编的《中级财务会计实训》划分为六个模块，涵盖了中级财务会计的主要
内容，每个模块安排相对独立的会计岗位核算内容，所有模块构成—个相对完整的系统。
本书按照工作岗位进行模块化操作编写，具有模拟性和可控性，既有身临其境的真实岗位工作感觉，
又便于教师的控制和掌握，能够取得较好的教学和实践效果，并目便于在实验室进行会计实践操作的
练习。
让学生掌握会计核算的各项实践技能，同时巩固所学理论知识。

《中级财务会计实训》可作为高等教育、职业教育、开放教育、成人教育会计专业的大中专在校学生
的教材，也可作为会计人员参加会计从业资格考试和继续教育的培训教材以及会计从业者自学的参考
书等。
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章节摘录

　　出纳岗位实训　　一、岗位职责　　（1）按照国家有关现金管理条例和银行结算制度的规定，
在费用开支范围内，对经有关人员审批后的合理、合法的收支凭证，办理现金收付和银行存款结算业
务。
　　（2）根据收付原始凭证编制记账凭证，并序时登记现金日记账和银行存款日记账，做到日清月
结，确保现金账面余额与实际库存相符。
　　（3）负责保管好有关银行印鉴、密码器、空白收据、空白支票及其他有关空白凭证。
　　（4）负责保管好库存现金和各种有价证券，掌握银行存款余额，以免签发空头支票，加强银行
账户管理，不得出租出借银行账户为其他单位办理结算业务。
　　（5）做好银行账的核对工作，每月编制银行存款余额调节表，使银行存款账面余额和银行对账
单的余额调节相符。
如调节不符，应查明原因，及时处理。
　　二、实训目的　　通过本岗位的实训，熟悉岗位基本职责，理解货币资金管理制度，了解货币资
金结算业务程序，掌握货币资金核算的内容和操作技能。
　　三、实训业务　　1．实训企业概况概况　　企业名称：华润标准件厂（一般纳税人）　　地址
：石家庄市世纪大道28号　　法人代表：张佳利　　经营范围：生产销售标准件　　注册资金：500万
　　开户银行：石家庄市工商银行世纪大道办事处　　账号：130403080117　　纳税人登记号
：21108631978　　2. 2011年8月未有关账户余额　　现金日记账余额：3 600元。
　　银行存款日记账余额：296 400元。
　　3. 2011年9月份发生的经济业务　　（1）1日，以库存现金500元购买办公用品，企业管理部门己
领用。
　　（2）1日，职工王伟报销差旅费2 530元，并交回多余现金70元，结清预借款。
　　（3）3日，签发现金支票，提取现金5 000元备用。
　　（4）5日，从本市汉光机械厂购入复印设备一台，购买价80 000元，增值税进项税额13 600元，开
出转账支票一张，机修车间领用。
　　（5）8日，根据“工资结算汇总表”发放职工工资，直接通过银行代发，转入职工个人工资账户
；结转代扣款项（医疗保险金、养老保险金和住房公积金）。
　　（6）10日，根据投资协议书，公司接受万达电机厂投入的500 000元，钱款已存入银行。
　　⋯⋯
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