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内容概要

书从介绍Windows的基本操作入手，讲解Windows环境下的文字表处理技术。
内容包括中文Windows3.2，中文Word6.0、中文Excel5.0的使用方法和使用技巧，以及中文Windows95
的基本操作。

本书在注重系统性、科学性的基础上重点突出了实用性和可操作性；内容通俗易懂、操作循序渐进的
上机指导配合小结、习题，能使读者在动脑、动手的过程中快速、牢固地掌握各章的基础知识及实用
操作技
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