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内容概要

编辑推荐：本书全面、系统、简明地介绍了Microsoft公司的桌面信息管理程Outlook2000中文版的使用
方法。
内容包括：Outlook 2000地新增特性；Outlook 2000的基本操作；Outlook 2000的邮件功能；收件箱、日
历、联系人、任务、日记、便等的使用，以及Outlook 2000的打印等，在本书的最后，还给出
了Outlook 2000的快捷键列表。
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书籍目录

第1章 Outlook2000概述
第2章 Outlook的基本操作
第3章 使用“收件箱”
第4章 使用“日历”
第5章 使用“联系人”
第6章 使用“任务”
第7章 使用“日记”
第8章 使用”便笺“
第9章 打印
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