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内容概要

本书介绍目前最流行的中文Windows 98操作系统软件、Word 2000文字处理软件以及Excel 2000电子表
格软件的使用。
全书按照由浅入深、循序渐进的方式精心组织，让读者可以快速入门，学会每个软件的操作方法与应
用技巧。

    本书的最大特点是将复杂的操作过程以屏幕图的形式展示给读者，便于自学者按照屏幕图的引导，
上机实际操作，以获得学习电脑的最佳入门捷径。
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书籍目录

第1部分 中文Windows 98的使用
第1章 中文Windows 98快速入门
第2章 更改Windows 98的设置
第3章 文件管理
第4章 输入法的设置
第2部分 中文Word 2000的使用
第5章 中文Word 2000入门
第6章 编辑文档
第7章 排版文档
第8章 页面设计与打印
第9章 图形处理
第10章 表格应用
第11章 样式的应用
第12章 模板与向导
第3部分 中文Excel 2000的使用
第13章 中文Excel 2000入门
第14章 工作簿的编辑
第15章 公式与函数
第16章 排版工作表
第17章 图表的使用
第18章 屏幕显示与打印
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