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内容概要

WPS Office是一个集文字处理、电子表格、多媒体演示制作、电子邮件以及网页、图片浏览等功能于
一体的智能集成办公信息处理系统。
本书以图解的方式，循序渐进地介绍了WPS Office的功能，从WPS Office的工作环境、界面设置、文件
操作到文档处理、电子表格应用以及多媒体演示制作，全面而简明地介绍了WPS Office的基本操作及
使用方法，使读者能够迅速地融会贯通所学的内容，并且马上应用于实

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<WPS Office 看图速成>>

书籍目录

第1章 WPS Office概述
第2章 WPS Office的基本操作
第3章 文件的基本操作
第4章 页面设计和版式
第5章 WPS的文字处理
第6章 WPS的文字格式
第7章 对象操作
第8章 表格处理
第9章 图形的基本操作
第10章 图像处理
第11章 其他对象的处理
第12章 电子表格
第13章 其他功能
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