
第一图书网, tushu007.com
<<Office XP中文版入门与进阶>>

图书基本信息

书名：<<Office XP中文版入门与进阶>>

13位ISBN编号：9787302048541

10位ISBN编号：7302048541

出版时间：2001-11-1

出版时间：清华大学出版社

作者：李芳,刘兴亮

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<Office XP中文版入门与进阶>>

内容概要

本书系统全面地介绍了微软公司最新推出的办公自动套装软件——Office XP中文版的操作方法和使用
技巧。
与Office 2000相比，它增加并改进了多种功能，操作更加安全、方便。
本书用大量生动的实例，由浅入深地介绍了Office XP的新增功能、各组件的主要功能、基本操作和相
互关系，以及Office值得称道的协作功能。
本书主要讲述Word 2002文字处理、Excel 2002电子表格、
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书籍目录

第1章 Office XP中文版预览
第2章 文字处理
第3章 使用表格和添加注释
第4章 插入图片与使用艺术字
第5章 电子表格的创建与编辑
第6章 制作幻灯片
第7章 数据库操作
第8章 桌面信息管理系统
第9章 网页制作
第10章 综合使用Office XP组件
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