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内容概要

本书主要是针对广大未曾接触过电脑的用户和办公人员编写的一本入门性书籍。
其内容包括电脑基础知识、Windows基本操作、文字输入、格式编排、制作电子表格、制作幻灯片以
及浏览因特网和收发电子邮件等。
通过这些最热门的内容讲解，让一个初识电脑的用户从不会到会，从一个初学者逐渐成为一个行家里
手。
因此，本书非常适合初中级用户学习。
    本书内容实用、结构合理、讲解清楚、语句通俗易懂、版式明快，是一本非常好的
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书籍目录

第1章 认识电脑
1.1 电脑的硬件
1.1.1 电脑外部结构
1.1.2 电脑主机内部结构
1.2 电脑的外设
1.2.1 打印机
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