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内容概要

合同、协议是公务、商贸及其他社会活动中必不可少的文体形式。
它注重语言的严谨和行文的规范，也是比较难掌握而又非常重要的写作类型。
对于绝大多数从业人员读懂英文合同尚不是一件容易的事，更不用说针对不同情况写出规范、缜密的
合同。
然而，这项功底对于事业的成功又至关重要。
《英文合同协议“快易通”》针对不同业务的功能和特征，结合大量有针对性的经典范例，详细讲解
说明了合同和协议的措辞、用语和写作规范。
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编辑推荐

　　如何在短期内迅速提高实用英语写作水平，写出规范、严谨、畅达的文章，是困扰很多公务、商
务、其他办公室工作人员以及部分商务英语考生的重要问题。
《实用英语“快易通”》针对这一问题，根据实际工作需要，将大量经典写作范例与讲解说明相结合
，使读者能够迅速理解各种文体的写作特征并根据需要模仿写出规范的文章。
它对于已经步入工作岗位和即将步入工作岗位的办公室、商务及公务人员的工作具有极大的帮助，对
于商务英语的考生也有一定助考作用。
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