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内容概要

本书简洁、实用、目的在于帮助您更有效地应用通信技术与其他人沟通，通过本书，您能学到：使用
先进的因特网搜索技术寻找所需信息；利用计算机的功能更有效、更生动地进行写作；成功地书写和
发送电子邮件；制作计算机投影图片，以加强演讲效果；设计生动、吸引人的网站；了解目前电子通
信的趋势及其影响；解释容易混淆的电子术语；简明、实用、易懂的指南丛书，最适合需要在专业领
域进行高层次沟通的专业人士；简明：是对结论和技巧的综述；专业：切全实际，学以致用；易读：
清晰易懂，直截了当，便于翻阅。
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