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内容概要

　　《信息管理英语教程》是用英文编写的信息管理教材。
本书选用24篇英语原文文章，分成6个部分；（1）信息、信息管理和信息专业人员；（2）信息处理；
（3）信息过程；（4）信息资料设备管理；（5）与信息管理有关的重要学科；（6）新趋势新挑战。
每篇文章探讨一个中心题目。
每篇文章之后设有注释、新词短语、课文练习和练习答案，以便帮助读者更好地学习课文内容和英语
语言。
虽然本教材专门为学习信息管理的学生编写，但由于本教材内容新颖，题材引人入胜，语言流畅，有
很高的可读性、知识性和趣味性，其他英语专业的学生和信息专业人员选读本教材时，也会获益很多
。
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书籍目录

Part One Definitions and Scopes1 What Is Information?2 What Is Information Management?3 The Information
ProfessionalPart Two Information Content Management4 Classification on Library Systems5 Abstracts and
Abstracting6 Indexing and Vocabulary ControlPart Three Process of Information7 Information Acquisition and
Recording8 Information Analysis and Storage9 Information Display and Dissemination10 Basic Concepts of
Information Retrieval SystemsPart Four Information Resources Management11 Records and Database
Management12 Database and Database Management13 Network Management： Goals， Organization，and
Functions14 How to Manage Computer\|Generated Information?Part Five Related Academic Subjects15
Information Science in Context16 Computer Science17 Communication Science18 The Dynamics of Marketing
for InformationPart Six New Trends and New Challenges19 Story of the Internet20 The Internet： Past，Present
，and Future21 The Intranet22 Communities in Cyberspace23 eGovernment Conference—from Policy to
Practice24 An Information Professional at Work at Home
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编辑推荐

　　20世纪三四十年代，一直摸索着前进的计算技术与刚走向成熟的电子技术结缘。
这一结合，不仅孕育了新一代计算工具——电子计算机，还产生了当时谁也没有料到的巨大效应：电
子计算机——这种当初为计算而开发出来的工具，很快就超出计算的范畴，成为“信息处理机”的代
名词；人类开始能够高效率地开发并利用信息；信息对人类社会的作用得以有效地发挥，并逐步超过
材料和能源成为人类社会的重要支柱；信息产业急剧增长，信息经济高度发展，社会生产力达到了新
的高度；人们的信息化意识不断加强，人类在信息资源方面开始更加激烈地竞争，社会发展走上信息
化轨道。
　　文化是时代的精髓，是特定的人群在一定的历史时期、一定的地域范围对其生产和生活模式、思
维和行为方式的觉悟和理性化，它伴随着人类创造和使用工具能力的提高而不断发展。
文者，经天纬地也；化者，变化、改变、造化、习俗、风气也。
也可以说，文化作为社会的人们在生产和生活中思维和行为方式的理性化，是文治和教化的结果。
因此，文化具有区域性、群体性和时代性。
在信息时代的帷幕刚刚拉开、新时代的气息开始弥漫社会各个角落的20世纪70年代，先觉们就已开始
创办以加速信息化的进程为宗旨、以培养信息资源开发人才为目标的信息管理与信息系统专业。
　　从与信息有关的学科纵向来看，信息管理与信息系统专业处于信息学、信息技术、信息管理、信
息经济、信息社会学这个层次结构的中间，它下以信息学和信息技术为基础，上与信息经济和信息社
会学相联系。
从其涉及的学科横向来看，它处在管理学、信息科学与技术和有关专业领域的交叉点上。
它对技术有极高的要求，又要求对组织有深刻的理解，对行为有合理的组织，反映了科学与人文融合
的特点。
这种交叉与融合正是信息管理与信息系统专业的最重要的特征，是别的学科或专业难以取代和涵盖的
。
　　我国的信息管理与信息系统专业创建于20世纪70年代末。
在近20年的时间里，已发展到151个点，成为培养信息化人才的重要领域。
其发展速度之快、影响之深远已令世人和学术界刮目相看。
然而作为一个新的、特别是与各行各业关系极为密切的专业，其课程体系、教学内容以及教学方法、
手段，都要经历一个逐步完善、逐步成熟的过程，其教材体系的建设更需要较长期的实践和探索。
没有这样一个过程，具有专业特点、符合中国实际的教材体系是不会被建立的。
近20年来，大家一直在课程体系的完善和建设有自己专业特点的教材方面不断进行探讨1991年全国10
所财经类院校的经济信息管理专业的负责人在太原召开第一次研讨会。
以后，1993年在大连、1995年在武汉、1997年在烟台，又有更多的院校参加到这一研讨之中。
这些研讨活动得到了国家教委有关部门的赞许和支持。
通过研讨，大家在建设具有专业特点的教材体系、改变简单照搬其他专业教材上取得了共识。
在武汉会议之后，即着手进行系列教材的编写工作。
经协商，由张基温教授担任主编，由魏晴宇教授、陈禹教授担任顾问。
　　这套教材是我国信息管理与信息系统专业的第一套教材。
尽管编写者为它付出了很多心血，但在实践中我们还是深深地感到了时代的鞭策、工作的难度和个人
能力的局限。
一方面，席卷全球的信息化大潮已经使信息、信息管理、信息系统成为全社会关注的热点，人们对其
期望和要求越来越高；另一方面，在世纪之交的今天，作为现代社会先导技术的信息技术和相关学科
的更新速度在不断加快，多种社会因素相互渗透、相互影响，前所未有的新情况、新问题给专业建设
带来很大的困难。
当然，这对专业的发展和建设也是一种动力和机遇。
为此，在这套教材问世之际，我们再一次表示一个心愿：希望与全国的同行共勉，在教材和专业建设
上齐心协力，做出更大贡献。
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也由于如上种种，这套教材不会是完美的，一定存在这样或那样的不足和错误，我们将会不断补充，
不断修改，不断完善。
对于它的任何建设性意见，都是我们非常期盼的。
为此，这一套教材将具有充分的开放性：每一本教材都是一个原型，每一位有志者对它的建设性意见
都将会被采纳，并享有自己的知识产权，希望通过群策群力使它们逐步成为时代的精品。
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