
第一图书网, tushu007.com
<<计算机办公入门教程>>

图书基本信息

书名：<<计算机办公入门教程>>

13位ISBN编号：9787302079149

10位ISBN编号：7302079145

出版时间：2004-1

出版时间：清华大学出版社

作者：田高阳

页数：220

字数：243000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<计算机办公入门教程>>

内容概要

本书旨在让大家迅速掌握现代办公常识，适应网络办公潮流。
书中详细讲解了计算机办公设备以及计算机在文秘方面的应用。
     全书从零开始，以最基本的办公自动化常识为学习起点．内容涉及到计算机及其他办公设备的基本
应用，常用办公软件．如Word、Excel、PowerPoint的应用，局域网和互联网的基础知识及其典型办公
应用等现代办公必备知识。
    本书适用于计算机办公的初学者，也可作为现代办公人员快速充电的学习用书。
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