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内容概要

每一位商业人士都必须能以清晰有效的方式表达自己的想法。
当今社会，掌握书面和口头的沟通技能具有前所未有的重要性。
本书将引导学生制定有效的沟通策略，学会如何着手准备商业文档，以及如何最好地发挥自己的写作
和表达技能。
本书适用于财会人员写作教程，也可以作为财会教程的补充教材。
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编辑推荐

　　《财会人员写作手册（第6版）》共14章，全面介绍了财会工作中会使用的写作文体和写作技能。
本书的另一个特点就是大量运用范例和对比来表达观点，具有较强的说服性。
本书立足于写作，同时也用专门的章节论述了口头演讲，对于已经从事和正准备从事财会工作的人士
来说是一本不可多得的工具书。
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