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内容概要

本书全面介绍了Excel2003的各项功能，可以帮助读者尽掌握Excel2003的应用。
全书主要内容包括Excel 2003工作薄的基本操作；使用Excel中的模板与管理Excel 工作薄中的文件；编
辑工作表中的数据；拼写检查与错误更正；工作表面的设置打方法；公式的组成、命名，公式中的函
数、运算符和引用以及公式的运算次序；创建数据图表，向图表中添加或删除误差线和趋势线；Excel
2003提供的数
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书籍目录

第一章 EXCEL 2003基础知识
第二章 创建工作簿
第三章 工作簿文件管理
第四章 编辑工作表
第五章 工作表格设置
第六章 打印工作表
第七章 公式与函数
第八章 美化工作表
第九章 数据图表
第十章 筛选与排序数据
第十一章 分析与管理数据
第十二章 使用EXCEL协同工作
第十三章 宏病毒的防护与信息共享
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