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内容概要

高等职业教育的目标就是要培养学生成为应用型人才，而应用型人才必须具备专业的知识和技能结构
。
本书正是针对这个目标进行编写的。
    对非计算机专业的学生来说，掌握计算机的操作技能是至关重要的，所以关于计算机的相关理论知
识，本书只选择了其中最基本的、最能够直接指导操作技能提高的一部分内容进行讲述；而操作技能
的培养才是贯穿本书的一条主线。
本书通过精选的一些应用实例，详细介绍了相关的操作步骤和操作技巧。
    本书的显著特点是注重学生自我学习的培养。
在详细讲述操作技能的同时，着重介绍了如何获取更多计算机应用知识和更多操作技能的方法。
    本书主要作为普通高等院校和高职高专非计算机专业学生学习信息技术的入门级教材。
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