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前言

“法律文书”是一门新兴的应用性很强的法学分支学科。
该学科具有综合性、实践性和技术性强等特点。
作为高等法律职教教学用书的法律文书，更要针对教学对象的知识结构和法律职教4类13个具体专业的
职业特点要求，确定其编写主导思想、编写体例及具体内容设计。
本教材的编写目标是为了让学生通过学习与训练，熟练掌握有关法律文书的基本知识和基础理论，正
确、熟练地制作一些制作难度较高且常用的法律文书。
教材总体结构分为：上编(总论)、中编(主要司法文书)、下编(其他法律文书)。
上编包括法律文书学科概述，法律文书概述，法律文书的语言结构、表述结构。
中编、下编包括目前司法机关及各法律机构的主干法律文书。
各章之后有思考题及文书制作训练题。
教材本体之后附有重要法律文书的规定格式和实例评论。
整个教材贯穿了密切联系司法实践和法律职业；突破难点，掌握要点，兼及其余，从而通晓法律文书
总体规律及制作技艺等指导思想和有效的学习方法，同时也克服、纠正了现行各类法律文书教材脱离
司法实践，主要展示各类文书结构内容而忽略了对基本原理的探讨总结、前后内容重复等各种缺憾。
在主要法律文书实例评论中尽量精选目前司法机关和法律机构制作的优秀法律文书，并力求多层次、
多角度地评析总结各类文书的制作规律和制作技艺。
对司法领导机关制定、下达的规定格式和内容要素中存在的疏漏和不完善之处，也实事求是地提出批
评和修改意见。
对正在改革但司法领导机关尚未制定出新格式的民事裁判文书等司法文书，我们也选用一些能反映比
较成熟的改革思路的文书实例和改革成果，并加以评析。
我们试图通过本教材的上述编写体例及内容设计，同时体现和具备法律高职教学中应当涵盖并解决的
基本原理、实践问题、实际训练和发展方向等层面的要求。
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内容概要

本书由长期专门从事法律文书教学与研究且有丰富司法实践经验的学者、教授精心设计与撰写。
作者完全摈弃了国内同类教材用语文学方法诠释法律文书的写作巢臼，在本书的上编理论部分，用全
新的司法能理念和多学科的科学方法，从“司法公证与效率的栽体”的新视角阐明有关法律文书和法
律文书学科的知识与理论，并从语言、表述、制作技术等层面对法律文书制作问题进行全方位的可操
作技艺探讨，同时在全国同类教材中首次设专节讨论法律文书运用的原则与规范问题。
从而对法律文书制作和运用这两大实践层面均进行了科学详尽的研究，从理论和实践上解决了“法律
文书如何成为无懈可击的习法公正与效率的有效载体”的难题。
中编习法机关的法律文书和下编其他法律文书涵盖了11大类文书，共有74个主干文种，除了公、检、
法、监狱、律师、公汇、仲裁、笔录等应知的法律文书外，我们还顺应以法治国的要求，比同类教材
多设了“行政机关的法律文书”一条。
在内容的安排上力求做到突破难点，掌握要点，以简驭繁。
在一些重点法律文书课文内容之后增加“文书实例及其评论”一项内容，对于急需学会制作且能“带
动一大片”的文书，在“实例评论”之后还附加配套练习题材料。
实例评论包括25个文种共28篇实例，均选自全国各地习法机关最新的优秀文书，评论则结合具体案情
进行深层次、多角度的动态阐释。
本教材供各种类型的法学成人教育使用，除了紧密联系司法实践、法律职业之外，还特别注意与国家
司法考试的街接。
法律文书学科已被确定的为国家司法考试的必考科目之一，本书作者系本学科高等法学教育指导教材
的主编，因此，本书亦可兼作国家司法考试考生的学习备考之用。
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作者简介

潘庆云，男，上海市人，1968年毕业于复旦大学，1982年毕业于复旦大学研究生院，硕士学位。
现任华东政法大学教授、上海市中信正义律师事务所高级律师，兼任上海市第一中级人民法院裁判文
书改革咨询专家、上海政法学院教学督导组组长等职。
长期从事法律文书的教学、研究和实践
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章节摘录

第一章 法律文书和法律文书学科导读要学好法律文书（学）这门课程，首先必须对其学习对象即法律
文书有一个清晰的认识并确立一套正确的理念。
本章对法律文书的概念、特点与性质，法律文书的作用和分类；法律文书学科的性质、特点及其任务
，进行了比较全面而概要的讨论阐述。
毋庸讳言，法律文书确实具有推进法律活动、实施法律的“工具作用”，但一切法律文书的终极目标
应当是、也只能是追求和实现司法公正与效率，社会的公平与正义。
法律文书学课程则是一门新兴的应用性很强的法学分支学科，其学科视野应当包括理论和实践两个部
分，实践部分又必须涵盖法律文书的制作和运用。
第一节法律文书的概念、特点与性质一、法律文书的概念法律文书，是适用于法律活动，带有法律专
业属性的所有非规范性法律文件的总称，具体地说是指我国公安机关、国家安全机关、人民检察院、
人民法院、监狱、国家行政机关、公证机构、仲裁机构、律师事务所等司法、执法机关和法律机构以
及自然人、法人和其他组织，在诉讼和非诉讼的法律事务中按照法定程序，就具体案件或法律事务适
用法律而制作的具有法律效力或者法律意义的非规范性法律文件的总称。
从这一概念可以折射出法律文书具有以下五个主要特征：①法律文书的制作主体相当广泛，包括国家
司法机关，国家行政机关，法律、法规授权的专门机构，涉讼、涉案的自然人、法人和其他组织，但
是一定的法律文书必须由法定的主体制作和运用；②法律文书的适用范围为各类诉讼案件和非诉讼的
法律事务；③法律文书必须依法制作，既要遵循程序法，又要依据实体法；④法律文书都具有法律效
力或者法律意义；⑤相对于规范性的法律、法规的文本而言，法律文书并不具有普遍的约束力，属于
非规范性的法律文件。
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编辑推荐

《法律文书》由清华大学出版社出版。
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