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内容概要

本书分上、下两篇，分别称为“电脑入门十用”和“电脑上网十用”。
本书以实用为目的，深入浅出，通俗易懂，即使没有电脑基础的人，也能一看就懂，懂了就能用。
    本书内容丰富，上篇从怎样开机讲起，介绍了Windows的基本操作，怎样在电脑中观看图片、欣赏
音乐、观看视频节目、播放CD唱片，怎样制作账本、计算房贷利息和制作多媒体演示文稿，怎样进
行电脑维护和杀毒。
下篇从怎样上网讲起，介绍了怎样进行搜索和收发电子邮件，怎样在网上打电话、发手机短信、下载
文件，怎样在网上聊天、读书、播放音乐、刻录CD唱片、收看电影和电视节目，怎样在网上购物、
开店和拍卖以及怎样制作网页、申请和创建个人网站、制作GIF动画文件等。
    本书介绍了一种简单、易学、很少需要记忆的汉字输入法，尤其适合记忆力差和不会拼音的中老年
人，随书免费奉送该输入法的安装软件。
书中还介绍了Word、Excel、PowerPoint和Photoshop等常用软件的使用。
    本书附有一张光盘，其中包含与书中内容匹配的大量图片、音乐和视频节目等，可以作为学习参考
资料。
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