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内容概要

本书根据教育部考试中心2004年最新发布的全国计算机等级考试大纲编写，针对计算机等级考试一
级MS Office各方面的考点进行讲解和训练，内容包括计算机基础知识、Windows 2000应用、Word 2000
应用、Excel 2000应用、因特网应用。
各章的主要内容有：知识点、重点与难点（列出考试的核心知识点）；典型试题及解析（各类题型的
分析以及精要解答）；自我训练题和答案（大量的练习题以及答案）。
帮助考生进行考前全面复习。
　　本书配套光盘中，提供了MS Office考试的全真模拟环境。
　　本书面向准备参加全国计算机等级考试一级MS Office的考生，适用于普通高校、成人高等教育以
及各类培训学校作为考前辅导的培训教材。
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