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内容概要

　　《大学计算机应用教程》由长期从事计算机教学工作的一线教师编写，同时依据了全国及各省计
算机等级考试大纲和劳动部办公自动化（操作员级）考试大纲要求，参照了教育部最新制定的《高职
高专教育计算机公共基础课程教学基本要求》编写而成。
　　《大学计算机应用教程》以易学、易操作为原则，系统而详尽地介绍了计算机文化基础知识、微
机硬件与系统安装、Windows XP操作系统、Word 2003文字处理软件、Excel 2003电子表格制作软件
、PowerPoint 2003演示文稿制作软件、Access 2003数据库应用软件、计算机网络应用、多媒体技术应用
和常用工具软件的使用方法等内容。
　　《大学计算机应用教程》内容新颖、结构合理，可作为高等院校本科和高职高专学校的计算机公
共基础课教材，也可作为计算机等级考试和劳动部办公自动化操作员级考试培训教材，同时也是计算
机初学人员良好的参考书。
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编辑推荐

相对于其他计算机基础教材，本书在内容方面更为全面，打破了以往学生学习计算机基础后只能应用
办公自动化软件的不足，全方位培养学生应用计算机的能力。
对初学者在使用计算机过程中经常涉及的方面都进行了实用、通俗易懂的讲解。
在编写过程中，作者注重精选内容，突出重点，讲解通俗易懂，采用案例方式组织全书，避免了理论
的空洞和讲解的繁琐，具有较强的实用性和针对性。
同时每章后都附有相关的阅读材料，以便于读者掌握相关的知识材料，增加知识量。
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