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内容概要

本书介绍目前流行的Windows XP操作系统、Office2003（包括Word 2003文字处理软件、Excel 2003电子
表格软件、PowerPoint2003 幻灯片制作软件、PowerPoint2003幻灯制作软件）、各种中文输入法、局域
网技术、Internet的应用和其他常见办公软件以及电脑安全等内容。
针对办公室人员，本书还安排了常用办公设备（例如，打印机、传真机、复印机、刻录机等）以及办
公人员需要掌握的各种应用软件（例如，压缩和解压缩软件、翻译软件等）的内容。
全书按照由浅入深、循序渐进的方式来组织，将复杂的操作过程以图文并茂的形式生动地展示给读者
。
    本书内容全面、讲解细致、图文并茂。
可作为办公人员、家庭电脑初学、的最佳自学用书，也可作为高等院校、高职高专培训班计算机专业
学生的教材。
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编辑推荐

　　本书全面介绍了Windows XP操作系统和Office 2003的各项操作功能，讲解了常见办公设备和各种
应用软件的使用，帮助读者掌握办公自动化应用方面的实用方法。
此外，本书还详细剖析了Internet应用的各种实战技术，让你享受畅游Internet的乐趣。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<Windows XP+Office 20>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


