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内容概要

本书是针对普通高等院校及高职高专非计算机专业的教学要求，结合当今最新计算机技术编写的。
本书最显著的特点是注重学生自学能力的培养。
在详细讲述操作技能的同时，着重介绍了更多的计算机应用知识。
 　　本书共分6章，分别介绍了计算机基础知识、Windows操作系统的使用方法、Word文档处理
、Excel电子表格制作、PowerPoint幻灯片制作、网络基础知识。
　　本书可作为普通高等院校和专科院校的非计算机专业学生的计算机文化课教材，也可作为广大电
脑学习者的参考资料。
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统和计算机语言    1.6.1  计算机系统的层次关系    1.6.2　系统软件    1.6.3　应用软件    1.6.4　计算机语言 
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其他多媒体设备    习题第2章　Windows操作基础  2.1　Windows的启动和退出    2.1.1　启动计算机   
2.1.2　关闭计算机    2.1.3　切换用户或重肩系统　2.2　键盘和鼠标的操作    2.2.1  键盘操作    2.2.2　鼠
标的操作方法　2.3　桌面的使用方法    2.3.1　桌面的组成    2.3.2　桌面的一些基本操作　2.4  自定义桌
面    2.4.1　更改桌面主题和背景    2.4.2  自定义Windows的外观    2.4.3　调整屏幕分辨率和颜色质量
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理器】浏览文件和文件夹    2.10.2　以不同的方式显示文件    2.10.3  以不同的方式排列文件    2.10.4　查
看和设置文件或文件夹的属性　⋯⋯第3章  Word排版知识 第4章  Excel电子表格 第5章  PowerPoint基础 
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