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内容概要

本书由浅入深、循序渐进地介绍了计算机的硬件与软件操作方面的知识，内容涵盖了计算机操作过程
中常见的各种问题。
全书共分10章，内容分别涉及计算机硬件和软件入门基础知识、BIOS的设置、硬盘的分区和格式化以
及操作系统安装、鼠标键盘和输入法的应用、Windows XP的桌面设置、Windows XP的基本操作
、Windows XP的高级操作、常用计算机软件的安装与使用、Internet的接入与应用以及多媒体与娱乐等
方面。
    本书内容丰富、图文并茂、版式美观，通过图解完成计算机知识的讲解，需要学习电脑知识和计算
机操作的用户能够一学就会、即学即用，真正达到学习计算机知识不求人的效果。
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书籍目录
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区、格式化硬盘与安装操作系统�  3.1  文件系统简介�  3.2  使用Fdisk创建分区�  3.3  使用Fdisk设置活动分区� 
3.4  使用Fdisk查看分区�  3.5  使用Fdisk删除硬盘分区�  3.6  使用Format命令格式化硬盘�  3.7  在DOS系统中
快速安装Windows XP�  3.8  通过光盘直接安装Windows XP�第4章  鼠标﹑键盘和输入法�  4.1  快速掌握鼠标
的操作�  4.2  快速掌握键盘的操作�  4.3  在Windows XP中添加和删除输入法�  4.4  Windows XP系统中切换输
入法�  4.5  认识输入法状态栏�  4.6  智能ABC输入法�  4.7  五笔字型输入法�第5章  Windows XP的桌面与设置� 
5.1  管理Windows XP系统的桌面图标�  5.2  认识Windows XP的任务栏�  5.3  任务栏的创建、设置和改变� 
5.4  隐藏Windows XP桌面上的任务栏  5.5  认识Windows XP的“开始”菜单�  5.6  通过“开始”菜单启动
一个软件�  5.7  自定义“开始”菜单�  5.8  设置Windows XP的桌面背景�  5.9  为计算机设置屏幕保护程序� 
5.10  设置显示器颜色、分辨率和刷新频率�  5.11  设置Windows XP的桌面外观�  5.12  设置桌面主题样式� 
5.13  管理回收站中的文件和文件夹�  5.14  设置回收站的工作方式�第6章  Windows XP的基本操作�  6.1  认
识Windows XP的窗口�  6.2  打开一个窗口�  6.3  移动窗口的位置�  6.4  缩放窗口的大小�  6.5  最大化、最小化
和还原窗口�  6.6  多个窗口之间的切换�  6.7  关闭一个窗口�  6.8  设置窗口在桌面的排列方式�  6.9  认
识Windows XP的对话框�  6.10  移动对话框的位置�  6.11  关闭一个对话框�  6.12  使用对话框帮助�  6.13  认识
文件和文件夹�  6.14  Windows资源管理器简介�  6.15  在资源管理器中移动文件或文件夹�  6.16  在资源管理
器中复制文件或文件夹�  6.17  在窗口中管理文件和文件夹�  6.18  使用设备管理器进行设备管理�  6.19  使用
“添加或删除程序”安装和卸载Windows应用程序�  6.20  创建软件的桌面快捷方式�第7章  Windows XP的
高级操作�  7.1  设置Windows XP的管理员账户�  7.2  配置新用户账户�  7.3  管理本地用户组�  7.4  磁盘驱动器
的分区管理�  7.5  清理磁盘空间�  7.6  磁盘碎片整理�  7.7  检查磁盘错误扇区�  7.8  检查正在运行的进程�  7.9  
任务的切换和结束�  7.10  创建系统还原点�  7.11  还原系统�  7.12  使用Windows防火墙�第8章  常用软件的安
装与使用�  8.1  文件压缩和解压缩软件——WinRAR�  8.2  网络聊天软件——QQ�  8.3  屏幕抓图软件—
—HyperSnap-DX�  8.4  光盘刻录软件——Nero�  8.5  文件下载软件——FlashGet�  8.6  BT下载软件—
—BitComet�  8.7  媒体播放软件——暴风影音�  8.8  翻译与学习软件——金山词霸�  8.9  电子文档阅读软件
——Adobe Reader�  8.10  病毒防治软件——金山毒霸�  8.11  网络安全软件——木马克星�第9章  Internet的
接入与应用�  9.1  认识Internet�  9.2  使用拨号上网的方式接入Internet�  9.3  使用ADSL宽带上网的方式接
入Internet�  9.4  设置局域网共线上网�  9.5  设置笔记本电脑无线上网�  9.6  使用IE浏览器浏览网页�  9.7  使
用IE浏览器自带的搜索引擎�  9.8  在IE浏览器中创建收藏夹�  9.9  在IE浏览器中屏蔽网络上的不良信息� 
9.10  在IE浏览器中使用代理浏览网页�  9.11  在IE浏览器中保存和打印网页�  9.12  使用Google搜索引擎� 
9.13  在IE浏览器中保存网页中的图片�  9.14  在网上申请一个免费的电子邮箱�  9.15  登录邮箱并发送邮件� 
9.16  阅读收到的电子邮件�  9.17  回复和删除电子邮件�  9.18  设置电子邮箱拒收垃圾邮件�第10章  多媒体与
娱乐�  10.1  使用Windows Media Player播放器�  10.2  使用Windows Media Player翻录音乐�  10.3  使用ppStream
观看在线电视�  10.4  使用VV播放器观看在线电影�  10.5  启动Windows 小游戏
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