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内容概要

本书详细介绍了Windows XP操作系统的使用及其操作，主要内容包括：认识Windows XP、Windows
XP的基本操作、在Windows XP中输入汉字、文件和文件夹管理、Windows XP的个性设置、Windows
XP的常用附件操作、在Windows XP中进行软硬件安装、在Windows XP中设置网络、共享资源的使用
、畅游Internet以及对Windows XP操作系统和计算机硬件的维护和优化等。
    本书深入浅出，图文并茂，以图析文，直观生动，并结合了大量的应用实例帮助读者理解知识，为
读者学习Windows XP操作系统提供了捷径，同时每章后面结合该章的内容给出练习题，让读者通过练
习巩固所学的知识。
    本书定位于Windows XP初学者，可供各类培训学校及大中专院校作为操作系统的相关教材使用。
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书籍目录

第1章 认识Windows XP  1.1 Windows XP简介  1.2 启动和退出Windows XP  1.3 认识Windows XP的桌面  1.4
认识Windows XP的窗口  1.5 认识Windows XP的菜单  1.6 认识Windows XP的对话框  1.7 使用Windows XP
帮助  1.8 上机练习  1.9 习题第2章 Windows XP基本操作  2.1 键盘与鼠标操作  2.2 Windows XP桌面操作 
2.3 Windows XP窗口操作  2.4 Windows XP菜单操作  2.5 上机练习  2.6 习题第3章 在Windows XP中输入汉
字  3.1 汉字输入基本操作  3.2 符号的输入  3.3 全拼输入法  3.4 智能ABC输入法  3.5 上机练习  3.6 习题第4
章 管理电脑中的文件  4.1 文件管理基础  4.2 查看电脑中的文件  4.3 文件与文件夹操作  4.4 文件与文件夹
管理  4.5 管理压缩文件  4.6 备份和恢复文件  4.7 上机练习  4.8 习题第5章 设置个性化Windows XP  5.1 设
置“开始”菜单  5.2 设置日期和时间  5.3 设置Windows XP外观  5.4 设置键盘和鼠标  5.5 管理Windows 字
体  5.6 Windows 账户管理  5.7 上机练习  5.8 习题第6章 用电脑记事和算账第7章 在电脑中画画第8章
Windows XP中的娱乐天地第9章 管理电脑中的硬件和软件第10章 使用Internet第11章 收发电子邮件第12
章 组建和设置局域网第13章 Windows XP安全与管理
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