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内容概要

　　《现场教你学文字处理（附光盘）》是“现场教你学电脑丛书”中的一本，以现场教学的模式讲
授电脑知识，达到现学现用的目标。
 　　Office 2003中文版是美国Microsoft公司推出的办公处理软件，Word 2003是其中文字处理的组件，
广泛应用于各种办公及文字处理领域。
 　　《现场教你学文字处理（附光盘）》从认识Word的工作界面开始，介绍了在Word中如何进行文
档的创建、保存与浏览，文本的编辑与格式化，段落的设置，表格和图形的各种操作，页面、样式的
设置，宏的应用以及与其他Office组件之间的协作等。
《现场教你学文字处理（附光盘）》讲解细致，实例丰富，并配有交互式多媒体教学光盘，便于课堂
教学和读者自学。
 　　《现场教你学文字处理（附光盘）》适合文字处理工作者和Word初学者学习使用，并可作为相
关培训班的培训教材。
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