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内容概要

　　随着计算机应用的不断普及，使用计算机已经成为现代人必须具备的技能之一。
《计算机应用基础教程》对计算机最基础的操作进行讲解，主要内容包括计算机基础知识
、WindowsXP的基本操作、输入法与文件管理操作、认识Word2003、Word2003的高级应用Excel2003
、Excel2003认识的高级应用、常用的办公硬件设备、计算机网络基础与应用、常用工具软件和系统性
能与安全等知识。
　　《计算机应用基础教程》深入浅出，图文并茂，以图析文，直观生动，覆盖了初学计算机者所需
掌握的所有知识和操作技能，并带有各种较为专业的素材文件，可供读者直接使用。
　　《计算机应用基础教程》定位于各大中专院校、职业院校和各类培训学校作为计算机基础教材使
用，并适用于不同层次的国家和公务员、文秘和各行各业涉及计算机操作的用户作为自学参考书使用
。
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书籍目录
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