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内容概要

　　《新编计算机应用基础教程》分上下两篇：上篇包括5章，第1章介绍Windows XP；第2章介
绍Word 2003；第3章介绍Excel 2003；第4章介绍PowerPoint 2003；第5章介绍网页设计。
下篇包括6章，第6章介绍计算机基础知识；第7章介绍多媒体技术基础知识；第8章介绍计算机网络知
识；第9章介绍算法与数据结构知识；第10章介绍程序设计和软件工程基础知识；第11章介绍数据库设
计基础知识。
　　《新编计算机应用基础教程》内容组织和特色非常鲜明，既重视基本概念、基本理论的讲解，又
重点强调基本方法与技能培养。
通过案例给出了详细的操作步骤，这样不但使学生掌握了基本的理论知识，而且使学生学会了基本理
论知识的应用，学会了“怎样做”。
《新编计算机应用基础教程》结构重新调整，内容重新组织、重新编写，是目前结构合理、内容较全
的一本计算机应用基础教科书；针对性强，实用性强，适应性强，具有明显的计算机知识的渐进性、
系统性、逻辑性；许多内容都是教学第一线教师优秀的教学成果及科研成果。
每章后面配有一定量的习题，其目的是让学生通过本章知识的学习，培养综合应用知识与技能的能力
。
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书籍目录

上篇第1章 Windows XP操作系统应用1.1 启动和退出安装有Windows XP的计算机1.2 Windows XP的基本
操作1.3 系统资源管理1.4 系统管理与设置1.5 习题第2章 Word 20032.1 Word 2003基本操作2.2 Word 2003
文本编辑2.3 Word 2003模式设置2.4 Word 2003格式处理2.5 Word 2003图形处理2.6 习题第3章 Excel 2003
3.1 Excel 2003基础知识3.2 Excel 2003基本操作3.3 公式和函数3.4 数据管理3.5 习题第4章
PowerPoint20034.1 PowerPoint2003的启动与退出4.2 创建和浏览演示文稿4.3 演示文稿的编辑与格式化4.4 
演示文稿的整体修饰4.5 幻灯片放映效果的创建4.6 PowerPoint与其他应用程序4.7 习题第5章 网页设
计5.1 设计网站的一般步骤5.2 FrontPage 20035.3 Dreamweaver MX20045.4 Flash MX 20045.5 习题下篇第6章 
计算机基础6.1 计算机概述6.2 计算机的基本组成6.3 微型计算机的硬件及性能指标6.4 计算机软件系
统6.5 信息在计算机中的表示6.6 计算机病毒6.7 习题第7章 多媒体技术基础7.1 多媒体技术概述7.2
Windows中的多媒体处理软件7.3 常用图像、音频、视频和动画文件格式7.4 习题第8章 计算机网络基
础8.1 计算机网络概述8.2 局域网及应用8.3 Internet及应用8.4 习题第9章 算法与数据结构 9.1 算法9.2 数据
结构的基本概念9.3 线性表9.4 栈9.5 队列9.6 树9.7 查找技术9.8 排序9.9 习题第10章 程序设计和软件工程
基础10.1 程序设计语言概述10.2 结构化程序设计10.3 面向对象程序设计10.4 软件工程基础10.5 习题第11
章 数据库设计基础11.1 数据库系统的基本概念11.2 数据模型11.3 关系代数11.4 数据库设计与管理11.5 习
题
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