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内容概要

　　《计算机应用基础实验与题解》是《计算机应用基础》（清华大学出版社出版）的配套教材，
共13章。
　　全书共分为两部分。
第1部分有6章，为上机实验指导，包括Windows XP实验、Word 2002实验、Excel 2002实验、Access 2002
实验、网络基础与应用实验、多媒体技术基础实验等。
每章安排若干个实验，每个实验由实验目的、相关知识、实验内容和上机习题4个部分组成。
第2部分有7章，为例题精解和练习题及参考答案，在例题精解中精选了主教材课程中的典型问题并给
予详细解答。
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书籍目录

第1章 WindowsXP上机实验1.1 实验一 基本操作1.2 实验二 资源管理1.3 实验三 系统环境设置1.4 实验四 
使用附件第2章 Word 2002上机实验2.1 实验一 Word文档的基本编辑2.2 实验二 字符格式设计2.3 实验三 
段落格式设计2.4 实验四 页面格式设计2.5 创建和编辑表格2.6 图形的插入与编辑2.7 实验七 文本档、艺
术字和自选自绘图形的编辑第3章 Excel 2002上机实验3.1 实验一 启动Excel 2002创建和打开工作薄3.2 公
式和函数的使用3.3 实验三 工作表的格式化操作3.4 实验四 工作表的编辑3.5 实验五 建立图表操作3.6 实
验六 数据管理第4章 Access 2002上机实验4.1 实验一 数据库及表对象的创建4.2 实验二 数据查询4.3 实验
三 窗体、报表和数据访问页的设计4.4 实验四 数据导入导出、数据库安全及与Office套件集成第5章 网
络基础与应用上机实验5.1 实验一 Internet的接入和应用5.2 实验二 利用FrontPage 2002构建网站5.3 实验
三 网页编辑基础5.4 实验四 建立自己的FTP站点第6章 多媒体技术基础上机实验6.1 实验一 Windows XP
提供的多媒体功能6.2 实验二 图像处理实验6.1 实验三 数字音频处理实验6.4 实验四 简单视频处理实验
第7章 计算机概论例题精解和练习题及参考答案第8章 Windows XP习题精解和练习题及参考答案第9章
Word 2002例题精解和练习题及参考答案第10章 Excel 2002例题精解和练习题及参考答案第11章 Access
2002例题精解和练习题及参考答案第12章 网络基础与应用例题精解和练习题及参考答案第13章 多媒体
技术基础例题精解和练习题及参考答案
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