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内容概要

本书系统地介绍了微软公司推出的办公自动化套装软件中的表格制作组件——Excel 2003中文版。
全书共分为14章，详细介绍了Excel 2003的基本功能和操作，包括工作簿和工作表的基本操作、输入与
编辑数据、格式化工作表、插入与编辑图形、数据计算、管理表格中的数据、统计图表、使用数据透
视表、打印工作表、Excel与外部对象的协作以及Excel的网络功能等内容。
最后，本书通过多个综合实例讲述了Excel的商务和办公应用。
　　本书内容丰富、结构清晰、语言简练，具有很强的实用性和可操作性，既可作为大中专院校的教
材，也可作为用户很好的自学参考书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<中文版Excel 2003实用教程>>

书籍目录
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动套用格式　4.7　上机实验　4.8　思考练习第5章　插入与编辑图形第6章　数据计算第7章　管理表
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章　Excel与外部对象的协作第13章　Excel 2003的网络功能第14章　应用实例附录　思考练习参考答案
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编辑推荐

《中文版Excel 2003实用教程》内容丰富、结构清晰、语言简练，具有很强的实用性和可操作性，既可
作为大中专院校的教材，也可作为用户很好的自学参考书。
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