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内容概要

本书系统地介绍了微软公司推出的办公自动化套装软件一中文版Office 2003。
全书共分19章，详细介绍了Word 2003、Excel 2003、Access 2003 PowerPoint 2003的常用操作与使用技巧
。
最后，本书还通过多个综合实例讲述各软件的应用。
    本书内容丰富，结构清晰，语言简练，具有很强的实用性和可操作性，既可作为大中专院校的教材
，也可作为用户很好的自学参考书。
    本书的电子教案和相应的素材文件可以到 http://www.nlpwk.com.cn/21cn网站下载。
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编辑推荐

　　《21世纪电脑学校：中文版Office 2003实用教程》特色：以就业为导向，以培养实用型人才为目标
；注重实践，实现理论与实践的有机结合；提供全面的技术支持和立体化的教学资源。
　　《21世纪电脑学校：中文版Office 2003实用教程》面向电脑办公的初、中级用户，采用由浅入深、
循序渐进的讲述方法，在内容编写上充分考虑到初学者的实际需求，通过大量有代表性的实例，使读
者直观、快速地了解使用Office提高办公效率需要掌握的主要知识，并通过思考练习进行巩固。
在《21世纪电脑学校：中文版Office 2003实用教程》中增强了实例和练习的通用性和连续性。
当学习完《21世纪电脑学校：中文版Office 2003实用教程》后，读者可以通过书中的思考练习题来检测
自己的掌握情况。
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