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内容概要

本书是《边用边学系列》多媒体版丛书之一，全书以通俗易懂的语言、翔实生动的操作实例，全面介
绍了电脑操作的基本知识和使用技巧。
本书共分15章，内容涵盖了电脑基础知识，使用电脑前的设置和安装，鼠标和键盘操作，Windows
Vista快速入门，汉字输入的方法，电脑资源的管理，个性化设置电脑，Vista巾的娱乐程序，Vista中的
高级控制功能，网络冲浪快速上手，网上娱乐功能，收发电子邮件，下载网络资源，常用工具软件的
使用，电脑的日常维护等。
    本书采用环境教学、全程图解的方式，书盘结合、形成互动，使读者能够快速上手。
全书版式新颖、双色印刷；开本大、排版紧凑，知识容量远远大于同类图书；图书与制作精良的多媒
体互动教学光盘配合使用，读者可以学以即用，达到最佳的学习效果。
    本书面向电脑初学者，是广大电脑初、中级和家庭用户的首选参考书。
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书籍目录

第1章　电脑基础轻松学　1.1 认识电脑　　1.1.1 电脑的用途　　1.1.2 电脑的分类　1.2 电脑的组成
　1.3 电脑组装快速上手　　1.3.1 装电脑前的准备工作　　1.3.2 安装电脑主机部分　　1.3.3 连接电脑
外部设备　1.4 启动和关闭电脑第2章　使用电脑前的设置和安装　2.1 设置BIOS程序　　2.1.1 进
入BIOS设备程序　　2.1.2 设置系统日期和时间　　2.1.3 设置硬件设备的启动顺序　　2.1.4 设置开机不
检测软驱　　2.1.5 屏蔽主板自带的板载声卡　　2.1.6 载入BIOS的默认设置　　2.1.7 设置开机密码
　2.2 使用Fdisk命令分区硬盘　　2.2.1 认识硬盘分区　　2.2.2 创建主分区　　2.2.3 创建扩展分区　
　2.2.4 创建编辑分区　　2.2.5 创建活动分区　2.3 使用Format命令格式化硬盘　2.4 安装Windows Vista
第3章　轻松操作鼠标和键盘　3.1 使用鼠标　　3.1.1 把握鼠标的方法　　3.1.2 认识鼠标指针的形状　
　3.1.3 鼠标的基本操作　3.2 认识键盘　　3.2.1 主键盘区　　3.2.2 功能键区　　3.2.3 数字键区　
　3.2.4 编辑控制键区　3.3 掌握键盘操作　　3.3.1 正确的打字姿势　　3.3.2 击键要领　　3.3.3 指法分
区　3.4 键盘指法练习　　3.4.1 启动WindowsVista的写字板　　3.4.2 基准键位练习　　3.4.3 E、I键的练
习　　3.4.4 G、H键的练习　　3.4.5 R、T、Y、U键的练习　　3.4.6 Q、w、0、P键的练习　　3.4.7 V
、B、M、N键的练习　　3.4.8 C、X、Z与相邻键的练习　　3.4.9 数字组合练习第4章　Winows Vista快
速入门　4.1 Windowsvista的桌面　4.2 使用“开始”菜单　　4.2.1 更改“开始”菜单的样式　　4.2.2 启
动应用程序　　4.2.3 设置“搜索”文本框　4.3 使用桌面图标　　4.3.1 添加系统图标　　4.3.2 排列桌
面图标　　4.3.3 删除桌面图标　4.4 使用Windows边栏　　4.4.1 在边栏中添加和删除工具　　4.4.2 设置
边栏和工具的属性　　4.4.3 扩充边栏的组件　4.5 使用窗口　　4.5.1 打开窗口　⋯⋯第5章　轻松掌握
汉字输入第6章　管理电脑中的资源第7章　个性化设置电脑第8章　Windows Vista娱乐接触第9章　深
入Vista的高级控制功能第10章　网络冲浪快速上手第11章　网站娱乐任我行第12章　收发电子邮件
第13章　下载网络资源第14章　玩转常用工具软件第15章　电脑的日常维护
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