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内容概要

本书是“计算机与信息技术应用基础”课程教学的主教材。
全书共10章，内容包括：信息科学与信息技术、计算机及其应用、PC的操作环境、办公信息处理、计
算机中的信息存储、数据库基础、多媒体技术基础、计算机网络基础、程序设计与软件开发、管理信
息系统等。
与本书配套的辅助教学资料有《计算机与信息技术应用指导》和教学课件等。
　　与以往的同类教材相比，本书具有鲜明的特点：1.主教材重点阐述基本原理，介绍一般方法，具
体操作则在辅助教学资料中就具体软件作指导。
2.主教材用作课堂教学，辅助教学资料以自学为主、从上机实验用。
3.主教材保持相对稳定，辅助教学资料的推出速度较快，随着信息技术的发展及时推出新版本。
　　本书可供大学生用作第一学期教材，适用于信息技术基础课教学，也可以作为信息技术基础知识
的培训或自学教材。
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