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内容概要

　　本书从全新的角度全面介绍了财务管理的具体操作过程，帮助财务人员快速、高效地完成各项财
务工作。
全书共分13章，分别介绍了财务单据的创建、企业日常费用统计分析、企业工资管理、企业财务明细
账和总账处理、进销存管理、企业成本分析、编制财务报表、财务报表分析、利润最大化方案管理、
流动资产管理、企业固定资产折旧管理、企业财务预算和企业筹资方式分析。
　　本书充分考虑了日常财务工作的需要，保障财务处理的完整流程，适合企业行政人员、财务管理
人员阅读，也适合Excel应用爱好者作参考书。
　　本书DVD光盘：42讲教学录像（视频）+Office 2007简体中文版（测试版）+模板大全+所有素材、
源文件。
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