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内容概要

本书针对高等院校非计算机专业计算机应用基础课程教学特点，注重基础知识的系统性和基本概念的
准确性，强调了实用性和操作性。
全书共分13章，分别介绍了计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word 2007、Excel 2007
、PowerPoint 2007、计算机网络基础以及网页制作软件Dreamweaver等应用知识。
全书通俗易懂，每章均有相应的实验指导以及适当的思考与练习，以便巩固学生所学知识。
配书光盘中完整提供了本书实例效果和大量全程配音视频教程。
    本书结构编排合理，图文并茂，实例丰富，适合计算机初级用户学习使用，也可以作为计算机应用
的培训教材。
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章节摘录

　　第1章 计算机与信息基础　　1.1　计算机基础　　在进入信息时代的今天，学习计算机知识，掌
握、使用计算机已经成为每一个人的迫切需求。
它可以帮助用户进行大量的数据统计、文档处理等。
　　随着计算机技术的发展，它已渗透到工程设计、经营管理、过程控制、人工智能化等领域。
　　1.1.1　认识计算机　　电子计算机俗称“电脑”，是一种电子化的计算工具。
在我国经常将电子计算机简称为“计算机”。
　　目前，电子计算机是根据预先设定好的程序来进行信息处理的一种设备，可以分为巨型计算机（
又称“超级计算机”）、大型计算机、中型计算机、小型计算机、微型计算机。
 　　在日常生活中接触最多的是微型计算机，它简称“微型机”、“微机”，也称“微电脑”。
微机是由大规模集成电路组成的体积较小的计算机。
　　在现实生活中，计算机在很多方面影响着人们的生活，并起到了举足轻重的作用。
例如，金融、物流、通信、娱乐、监控、科研、视频会议、网络教育、传媒、医疗、旅游、电子政务
和电子商务等领域，计算机应用无处不在，改变了人们的生活，并且离人们的工作、学习、生活越来
越近甚至密不可分。
　　计算机可以帮助人们完成更为复杂的工作，简化工作流程，节省了大量工作时间。
可以将计算机用途广泛归纳成以下几个方面。
　　数值计算　　数值计算即科学计算，是指应用计算机处理科学研究和工程技术中所遇到的数学计
算。
应用计算机进行科学计算，如卫星运行轨迹、气象预报等，可为问题求解带来质的进展，往往需要使
用多人、几个月甚至几年才能完成的计算，而计算机只要几分钟即可得出比较精确的结果。
　　信息处理　　信息处理是对原始数据进行收集、整理、分类、选择、存储、制表、检索、输出等
的加工过程。
信息处理是计算机应用的一个重要方面，涉及的范围和内容十分广泛，如自动阅卷、图书检索、财务
管理、生产管理等。
　　实时控制　　实时控制是指及时搜集检测数据，按最佳值对事物进程的调节控制，如生产自动化
。
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编辑推荐

　　总结了作者多年计算机基础教学经验与心得，根据最新教学大纲组织编写，采用双色印刷，版式
紧凑，图文并茂，提供丰富的实验指导和课后习题，附大容量、高品质多媒体语音视频教程光盘。
　　计算机应用是高等院校和职业院校非计算机专业学生必修的计算机基础教育课程。
《清华电脑学堂·计算机应用标准教程（2008版）（附光盘）》根据“高等学校非计算机专业计算机
基础知识和应用能力等级考试大纲”编写，旨在为学生提供一本既有理论基础，又注重操作技能的实
用教程。
《清华电脑学堂·计算机应用标准教程（2008版）（附光盘）》也可供广大计算机爱好者使用和参考
。
《清华电脑学堂·计算机应用标准教程（2008版）（附光盘）》共分13章，分别介绍了计算机基础知
识、Windows XP操作系统、Word 2007、Excel 2007、PowerPoint 2007、计算机网络基础以及网页制作软
件Dreamweaver等应用知识。
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