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内容概要

本书针对计算机初级用户在使用计算机过程中的需求，将当前流行的工具软件资料加以收集和整理，
并通过简洁明了的文字、通俗易懂的语言和翔实生动的应用案例，详细介绍各种工具软件的功能、基
本操作方法以及操作技巧。
本书共分16章，主要包括系统维护与优化、磁盘管理、计算机安全与防护、图形图像处理、光盘制作
以及行业管理等内容，基本上涵盖了计算机应用的各个方面。
本书配套光盘提供了大容量的语音视频教程。
    本书理论与实践紧密结合，适合计算机初级用户使用，也可以作为各类院校非计算机专业的基础培
训教材。
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