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内容概要

　　《电脑基础操作傻瓜书（超值双色版）（附光盘1张）》是一本指导初学者学习电脑基础操作知
识的学习用书。
主要内容包括电脑的应用和分类、电脑外观组成与连接方法、电脑的启动与退出、使用键盘和鼠标
、Windows Vista操作入门、设置电脑个性化的使用空间、使用各种输入法输入文字、妥善管理电脑资
源、使用Windows Vista的常用附件、安装与卸载应用软件、安装与使用常用的硬件设备、用Word 2007
编辑和美化文档、使用IE浏览器浏览网页、搜索和下载丰富的网络资源、使用聊天工具聊天、收发电
子邮件、在线听歌、看电影以及电脑日常维护与安全等知识。
　　《电脑基础操作傻瓜书（超值双色版）（附光盘1张）》浅显易懂，版式美观，指导性强，以初
学者学习电脑的先后顺序为线索，逐步讲解了初学者需要掌握和感兴趣的电脑知识，对概念和功能的
介绍较为形象、生动，全书结合实例进行讲解，并配有丰富的小栏目。
每章最后提供有上机练习题，用于帮助读者巩固所学知识和自我提高。
　　《电脑基础操作傻瓜书（超值双色版）（附光盘1张）》适合从未接触过电脑的人员和刚开始学
习电脑的初学者，也可作为办公人员、务工人员、学生及电脑培训学校电脑入门的相关参考书。
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编辑推荐

　　学电脑就像用傻瓜相机一样简单！
　　《电脑基础操作傻瓜书（超值双色版）（附光盘1张）》6大特色：配专业、大容量、高品质的多
媒体教学软件，把“老师”请回家；“图书＋光盘＋网络”的三重学习模式、可快速上手；“基础＋
实例＋上机＋练习”的编排体例，讲解非常科学；完全图解教学，清楚明了，大大降低了学习难度；
穿插了大量的操作技巧和常见问题解答，内容更加充实；双色印刷，版式美观、紧凑，内容比同类书
多30％左右，物超所值。
配超值多媒体学习光盘：“教学演示＋模拟操作＋实战练习”三重模式，教学效果极佳；覆盖全书知
识点和实例，书盘结合，收录书中素材、效果；界面美观，操作简便，配音标准，播放约12小时，物
超所值；名费赠送五笔查询小精灵软件和12000例速查电子书。
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