
第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础实验指导>>

图书基本信息

书名：<<大学计算机基础实验指导>>

13位ISBN编号：9787302175582

10位ISBN编号：7302175586

出版时间：2009-9

出版时间：清华大学出版社

作者：陈桂林

页数：107

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础实验指导>>

前言

随着高等教育向大众化的转型以及信息技术的普及，大学计算机基础课程的教学目标、教学内容及教
学方法也需要进行相应的调整。
一方面，需要通过基本的计算理论与方法保证课程的基础性；另一方面，需要通过先进成熟的计算机
技术保证课程的应用性与操作性。
作为一本实验指导书，本书的目标是帮助学生加深对计算机基本原理及方法的理解，掌握基本的计算
机操作与应用。
希望通过使用本书，能够提高学生的实际应用能力，增强信息意识并提高信息素养。
本书共由10章组成。
第1章，认识计算机。
主要实验内容包括观察计算机，使用图形用户界面，访问WWW，使用电子邮件以及基本的中英文输
入。
希望通过直观的观察为从理论上认识计算机打下基础，通过实验中的各种基本操作认识到计算机基本
操作能力的重要性，为后续学习打下基础。
第2章，计算机系统。
主要内容包括微型计算机的配置及市场，软件的安装与卸载等。
希望通过实验及文献查阅相结合的方式，帮助学生了解微机市场的基本情况，掌握微型计算机的基本
组成。
希望通过软件的安装与卸载，帮助学生了解Windows风格的软件的基本使用方法，包括软件的运行环
境、安装与卸载等。
第3章，使用Windows XP。
主要实验内容包括操作图形界面的各种基本元素，管理文件及文件夹，使用控制面板设置计算机应用
环境。
目的是进一步加深学习者对图形化用户界面的理解，为使用Windows风格的软件打下基础；同时加入
对文件及文件系统的理解，提高通过控制面板管理、定制并优化计算机运行环境的能力。
第4章，文字处理。
主要内容有Word 2003的工作界面，文档编辑的基本操作，文档的排版与输出，图文处理及表格制作
。
希望通过本章的各个实验，能够熟练使用Word的各种功能及工具，并制作出符合特定需要及预期目标
的文档，帮助大家掌握文字处理的基本过程、主要任务及一般操作方法，在遇到其他文字处理软件时
也能够直接使用。
第5章，使用中文Excel 2003。
主要内容包括工作表，通过公式与函数对工作表中的数据进行计算，对数据进行排序、筛选及分类汇
总等操作。
在做完本章的各项实验后，应该能够使用Excel处理一般办公事务中的各项数据。
第6章，使用PowerPoint 2003。
主要实验内容涉及创建、完善及放映演示文稿的各种基本方法与操作。
通过本章的各项实验，希望能够设计并制作出符合特定主题风格的演示文稿，能够通过在演示文稿中
使用各种对象以及设置各种对象之间的放映顺序与动画效果增加演示文稿的表现力。
第7章，网络与Internet。
主要实验内容包括通过观察及调研了解局域网的基本组成，通过拨号及LAN将一台PC接入到Internet，
更加熟练地使用WWW及电子邮件。
希望在完成本章的各项实验后，能够对网络及Internet有初步的概念性认识，能够从理论上认识WWW
与电子邮件。
第8章，设计并制作网页。
主要实验内容有创建个人网站，根据模板设计并修改网页，设计网站的基本结构，在网页中添加各种
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对象，发布网站等。
在本章实验的基础上，应该能够了解通过常用工具软件建立Web站点、制作并发布网页的基本过程与
方法，同时加深对HTML等概念的理解。
第9章，多媒体技术基础。
主要实验内容包括认识多媒体计算机系统，使用Windows XP的多媒体功能以及认识多媒体数据格式等
。
第10章，数据安全。
本章的实验内容包括搜索并安装Windows的各种安全补丁、进行数据备份与恢复以及防病毒软件的使
用等。
在本章实验的基础上，应该能够建立基本的安全概念，具有初步的计算系统安全防护能力。
为了促进学习者的思考，提高学习者的应用能力，本书并没有简单地给出每一个实验的详细操作步骤
，而是有所取舍。
在许多实验中，仅仅给出了操作思路，具体的操作步骤还需要读者自己设计。
另外，在每一个实验结束时，均设计了一定数量的练习与思考。
这些内容是学习目标的延伸与深化，希望读者能够认真完成这些练习与思考，相信会对读者的学习起
到一定的帮助作用。
参加本书编写的人员均为长期从事计算机教育教学工作的一线教师及专家，有丰富的教学经验及较高
的研究水平。
本书的主要特点体现在5个方面。
一是强调学习者的思考与设计。
学习者需要在实验之前进行一定的准备，根据实验目标细化实验过程与步骤。
二是突出基本方法。
实验涉及的都是一些基本的，但对实际应用有重要作用的操作。
例如，图形化用户界面的使用、Windows应用程序等。
三是体现了技术的先进性。
将最新的技术引进到了教材中，特别是在网络与Internet部分，紧密结合了目前的技术现状及应用实际
。
四是方便学习者进一步深入学习。
每章给出的思考与练习都是作者根据课程的教学目标精心设计的，对学习者有较好的启发作用。
五是方便教学。
实验指导书既独立成章又紧扣教材，方便使用。
本书由陈桂林主编并负责第1章、第2章及第10章的编写，第6章、第7章及第9章由赵生慧编写，第4章
及第5章由吴长勤编写，第3章由黄晓梅编写，第8章由郭有强编写。
陈桂林统稿并对全书进行了修改。
另外，刘进军、代支祥、于春燕、周强、张永定、计成超等同志也协助设计了本书的部分实验，并帮
助进行了文档的编辑及修改工作。
本书是清华大学出版社出版的《大学计算机基础》（陈桂林等主编）的配套实验教材，既可以作为独
立的实验课程教材使用，也可以作为大学计算机基础课程的配套教材，适用于高等院校、成人高校、
中等专业学校及本科院校举办的二级职业技术学院和民办高校。
本书在编写过程中，得到了许多专家及同行的指导与帮助，在此，一并向各位表示我们诚挚的谢意！
限于编者水平，书中难免存在疏漏和不足之处，恳请广大师生及读者批评指正。
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内容概要

　　本书根据大学计算机基础课程的教学基本要求而编写，既可以作为独立的实验课程教材，同时也
是陈桂林等编写的《大学计算机基础》（清华大学出版社出版）的配套教材，可以作为大学本、专科
计算机基础课程的配套教材。
　　全书包括10章近40个实验，内容包括计算机基本操作、Windows XP的使用、文字处理、电子表格
处理、演示文稿制作、局域网、Internet应用、网页设计及多媒体技术等。
在所有实验中，均给出了一定数量的练习与思考题目，对学生掌握基本的计算机应用能力有较好的帮
助。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础实验指导>>

书籍目录

第1章 认识计算机  实验1.1 观察并了解计算机  实验1.2 英文输入、中文输入与指法练习第2章 计算机系
统  实验2.1 了解微型计算机系统  实验2.2 安装软件  实验2.3 卸载（删除）软件第3章 使用Windows XP  
实验3.1 Windows XP基本操作  实验3.2 文件（夹）管理  实验3.3 Windows环境设置第4章 文字处理  实
验4.1 Word的启动及基本编辑  实验4.2 文档排版与输出  实验4.3 图文处理及表格制作第5章 使用中
文Excel 2003  实验5.1 编辑工作表  实验5.2 公式与函数的使用  实验5.3 数据管理第6章 使用PowerPoint
2003  实验6.1 创建演示文稿  实验6.2 完善演示文稿  实验6.3 放映演示文稿第7章 网络与Internet  实验7.1 
局域网组成  实验7.2 接入Internet  实验7.3 访问WWW68  实验7.4 使用电子邮件第8章 设计并制作网页  实
验8.1 利用模板创建网站和网页  实验8.2 利用导航建立网页并插入对象  实验8.3 网站的发布第9章 多媒
体技术  实验9.1 多媒体计算机系统的组成  实验9.2 使用Windows XP的多媒体功能  实验9.3 认识多媒体
数据格式第10章 数据安全  实验10.1 搜索与安装Windows安全更新  实验10.2 数据备份与恢复  实验10.3 
使用防病毒软件

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础实验指导>>

章节摘录

插图：
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编辑推荐

《大学计算机基础实验指导》特色：强调学习者的思考与设计。
学习者需要根据实验目标细化并设计实验过程与步骤。
突出基本方法。
实验涉及的都是一些基本的，但对实际应用有重要作用的操作例如，图形化用户界面的使用
、Windows应用程序等。
体现技术的先进性。
将最新的技术引进到了教材中，特别是在网络与Internet部分，紧密结合目前的技术现状及应用实际。
方便学习者进一步深入学习。
每章给出的思考与练习都是作者根据课程的教学目标精心设计的，对学习者有较好的启发作用。
方便教学。
实验指导书既能独立使用又紧扣主教材，方便使用。
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