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内容概要

本书是根据财政部最新颁布实施的《企业会计准则》编写的，是清华大学出版社出版的21世纪高职高
专经济管理专业系列教材《会计学原理》的配套教材。
全书主要包括4部分，第一部分是会计操作规范，分三章介绍了会计操作的技术要求；第二部分是单
项实训，是配合《会计学原理》各章节授课的同步实训内容；第三部分是会计操作流程综合实训，是
学习完《会计学原理》后的综合训练；第四部分是配套习题集，是巩固《会计学原理》各章知识点的
内容。
　　本书突出理论性、实践性和应用性的统一，将理论通过练习题进行巩固，将实践通过实际的案例
进行实训，通俗易懂、循序渐进、深入浅出。
本书既适合高职高专院校经管类专业学生使用，又能指导广大会计实务工作者的实际工作。
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书籍目录

第一篇 会计操作规范　第一章 会计书写规范　第二章 会计凭证规范　第三章 会计账簿与报表规范第
二篇 单项实训　实训一 填制原始凭证　实训二 审核原始凭证　实训三 填制记账凭证　实训四 审核记
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　第十章 会计规范体系与会计工作组织附录附录1 中华人民共和国会计法附录2 会计从业资格管理办
法
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章节摘录

　　第一篇 会计操作规范　　第二章　第二章 会计凭证规范　　一、会计凭证的填制规范　　（一
）原始凭证填制规范　　1．原始凭证的填制内容　　（1）凭证的名称。
　　（2）填制凭证的日期。
　　（3）填制凭证单位名称或者填制人姓名。
　　（4）经办人的签名或者盖章。
　　（5）接受凭证单位名称。
　　（6）经营业务内容。
　　（7）经济业务的数量、单位和金额。
　　2．原始凭证的填制方法　　原始凭证填制的基本要求：　　①经济业务内容真实合法。
原始凭证填制的日期、经济业务内容和数字必须真实、可靠、完整，同时必须符合国家有关法律、制
度和相关的规定和要求。
　　②填制要及时。
原始凭证必须按照经济业务的执行情况完成。
及时填制，并按规定程序传递原始凭证，保证会计信息的时效性。
　　③项目要齐全。
原始凭证的基本内容要填写齐全，不得遗漏，填写手续要齐备，文字说明要简明扼要。
　　④经济责任要明确。
自制的原始凭证必须有填制人员的签名或盖章。
对外开出的原始凭证必须加盖本单位公章。
外来的原始凭证必须有填制单位的公章和填制人员的签名或盖章。
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编辑推荐

　　《清华21世纪高等职业经济管理专业系列教材：会计学原理实训教程》既适合高职高专院校经管
类专业学生使用，又能指导广大会计实务工作者的实际工作。
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