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前言

“工欲善其事，必先利其器。
”在使用计算机的过程中，利用工具软件可以帮助我们事半功倍、快速地解决问题。
无论是计算机的使用、管理和维护，还是工作、学习与娱乐，工具软件都发挥着不可替代的重要作用
。
为了让读者轻松学习，学以致用，本书从实用的角度出发，介绍了数十种在工作、学习、生活和娱乐
中必备的工具软件，力求通过精炼的语言，介绍这些工具软件的功能、特点、使用实例和技巧。
书中的工具软件都是经过精挑细选、有代表性的、运行速度快、口碑好的经典软件。
按照软件的类型全书共划分为8章，即：文件工具软件；媒体工具软件；磁盘管理工具软件；光盘管
理工具软件；网络应用工具软件；安全防范工具软件；翻译工具软件；系统管理及优化工具软件。
第1章介绍用于电子图书阅读、文本编辑、文件压缩、文件分割、文件加密等工具软件，这些软件包
括：Adobe Reader、CAJViewer、SSReader、UltraEdit、EditPlus、WinZip、WinRAR、FileSplit、文件夹
加密精灵和WinXFiles。
第2章介绍用于图像处理、媒体播放、声音处理以及不同媒体文件格式转换等工具软件，这些软件包
括：豪杰大眼睛、ACDSee、Photoshop、Ulead GIF Animator、U1ead COOL 3D、Flash、Snaglt、Grabit
Pro、暴风影音、RealPlayer、WinDVD、WinaInp、千千静听、foobar 2000、酷我音乐盒、豪杰视频通
、KM文件制作精灵以及音频转化大师。
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内容概要

　　本书介绍了数十种常用工具软件的功能、特点、使用实例和技巧。
书中的工具软件都是经过精挑细选、有代表性的、运行速度快、口碑好的经典软件。
按照软件的类型全书共划分为8章，即：文件工具软件；媒体工具软件；磁盘管理工具软件；光盘管
理工具软件；网络应用工具软件；安全防范工具软件；翻译工具软件；系统管理及优化工具软件。
　　本书文字简洁，步骤清晰，图文并茂，一目了然，通俗易懂，方便实用，读者可以轻松、迅速地
掌握工具软件的下载、安装和正确使用方法。
利用这些工具软件，可以有效地提高计算机系统的整体性能和工作效率，充分发挥计算机潜能，快速
提高读者的计算机应用技能。
　　本书可作为大专院校非计算机专业相关课程的教材，也可作为广大计算机用户的自学参考书。
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章节摘录

插图：第1章文件工具软件本章介绍电子图书阅读、文本编辑、文件压缩、文件分割、文件加密等工
具软件，这些软件包括：AdobeReader、CAJViewer、SSReader、UltraEdit、EditPlus、WinZip、WinRAR
、FileSplit、文件夹加密精灵和WinXFiles。
1.1 电子图书阅读工具1.1.1 PDF文件阅读器——AdobeReader1.软件概述AdobeReader是用于查看、阅读
和打印PDF文件的阅读器，可打开扩展名为PDF格式的电子文档。
PDF（PortableDocumentFormat）文件是“便携式文件文档”，像Word一样，PDF也可以用来保存文本
图形。
该格式文件最大的特点是在不同的操作系统之问传送时能够保证信息的完整性和准确性。
在Intemet上有很多信息都是以PDF格式保存的，目前有很多图书也用PDF格式来保存。
最新简体中文版PDF阅读器AdobeReader8.1可以在AdobeReader的官方网站http：//www.adobe.com下载
。
AdobeReader的主要功能如下。
（1）创建AdobePDF文件。
（2）查看和打印Adobe便携文档格式（PDF）文件。
（3）添加阅读笔记。
（4）加密文档。
（5）缩小文档比例。
（6）在PDF文档中插入3D作品。
（7）将Word文档转换为PDF文档。
（8）将PDF文档转换为Word文档。
2.软件界面介绍下面以AdobeReader8.1版本为例，介绍该软件在WindowsXP环境下的使用。
当软件安装完毕并进行，屏幕上出现AdobeReader主界面，如图1-1所示。
AdobeReader的主界面主要由菜单栏、工具栏和页面显示区组成。
其中，菜单栏和标准的Windows应用程度菜单一样，主要包括“文件”、“编辑”、“视图”、“文
档”、“工具”、“窗口”和“帮助”等菜单。
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编辑推荐

《计算机常用工具软件教程》介绍八大类，70余种工具软件，它们都是有代表性的、广泛使用的经典
软件。
《计算机常用工具软件教程》介绍的工具软件尽可能采用最新版本，部分软件介绍其经典版本。
《计算机常用工具软件教程》配有完整的电子课件。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<计算机常用工具软件教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


