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前言

现代信息技术在发展过程中，与社会诸领域及其各个层面动态地相互作用，形成信息化过程。
会计信息化是现代信息技术与会计的融合，是应用现代信息技术对传统手工会计体系进行变革，其目
的是建立以信息技术为技术特征的新的信息会计体系。
会计信息化是企业信息化的一部分，也是企业信息化之路中最容易实施并取得成效的突破口。
从早期的会计电算化到当今的会计信息化，得益于一批有识之士的不懈努力，其中便有一支致力于推
进教育信息化的庞大队伍。
他们及时、适时地把最新的管理理念、管理软件与教育教学过程相结合，以培养企业需要的实用型人
才为目标，以教材、多媒体学习资料等为载体，传播着一种文化和一种信息化的思维方式。
我们有幸作为其中的一员，在自己所擅长的领域，常耕不怠，矢志创新，从本套课件体系架构上可见
一斑。
1. 体系结构本实验教程共分11章，第1章简略介绍了会计信息化实验教程的特色、设计思想及使用方法
。
第2章至第11章以用友通管理软件(10.2版)为蓝本，分别介绍了企业财务业务一体化管理中最重要和最
基础的总账、报表、工资、固定资产及采购、销售、库存和存货管理、核算等子系统的基本功能，并
以实验的方式介绍了以上模块的使用方法。
2. 内容设计除第1章、第2章和第12章外，每章都包括系统概述、系统业务处理和数量不等的上机实验
等内容，系统概述部分着重用来描述本章所介绍的用友通管理系统提供的功能、该系统与其他子系统
的数据传递关系、业务操作流程，使学生对该系统有一个粗略的了解。
系统业务处理对子系统提供的功能做了一定程度的展开，使学生了解该系统能处理哪些类型的业务。
上机实验部分是本教程的重点，每个上机实验都按照实验目的、实验内容、实验准备、实验资料、实
验要求、操作指导的内容展开。
实验目的部分明确了通过该实验学生应该掌握的知识及技能；实验内容部分简要地介绍了本项实验应
完成的主要工作；实验准备部分指出了为了完成本实验应该具备的知识及应事先准备的数据环境；实
验资料部分提供了企业真实的经济业务，作为实验的背景资料；实验要求部分对完成实验提出了具体
要求；为顺利完成实验，操作指导部分针对实验资料给出了具体的操作方法，并借助注意事项对实验
中遇到的问题给予特别提示。
此外，为方便教学，本实验教程附带教学光盘，其中包含用友通管理软件(10.2版)教学版软件及各实验
的备份数据，方便读者使用。
3. 特色品味为了满足不同层次、不同教学条件会计信息系统实验的需要，经过反复论证和精心设计，
形成本实验教程逻辑清晰、贴心打造、独树一帜的风格，其特色归纳如下：独具匠心的实验设计本实
验教程中的上机实验以一个核算主体的业务活动贯穿始终，每个实验反映企业核算的不同方面。
尤其是购销存部分的实验指导，摒弃了一般实验指导书中按子系统功能展开的思路，以企业实际业务
流程为主线，便于学员对系统的整体把握。
贴心备至的周密考虑考虑到实验环境的不稳定性，对每个实验结果都保留了一个标准账套。
这样，学生既可以通过它对照自己的实验结果，也可以在实验数据不完备的情况下，按照实验中“实
验准备”内容的要求，把基础数据引入系统，就开始下一内容的实验，从而有效地利用教学时间。
随心所欲的拼装组合考虑到不同专业、不同教学对象的教学学时不同，因此，实验设计为“拼板”方
式，既可以由上至下顺序进行，也可以由教师根据教学条件、学员基础和教学目标，任意选择其中的
若干实验，给予教学最大限度的自由度。
无师自通不再是梦考虑到在一定的教学条件下，很多实验在规定的教学学时内无法安排，需要由学生
在课外自行完成，因此对每个实验的方方面面都做了周密考虑，尤其是操作指导部分，针对不同业务
给予非常详尽的操作步骤，以此为对照，学生便可以按部就班地完成全部实验，掌握管理软件的要领
。
4. 教学建议为了使本实验适用于不同教学条件下的教学需要，根据实验内容为教师提供以下教学课时
分配供参考。
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以每课时45分钟标准计算，每个实验所需课时如下表所示。
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内容概要

　　《会计信息化实验教程》是以普通高等院校本科、高职会计以及经济管理等相关专业“会计电算
化”、“计算机会计”、“会计信息系统”等课程教学实验使用为基本目的而编写的。
　　《会计信息化实验教程》共分11章，在第1章中简略介绍了会计信息化实验教程的特色、设计思想
及使用方法。
在第2章至第11章以用友通管理软件(10.2版)为蓝本，分别介绍了企业财务业务一体化管理中最重要和
最基础的总账、报表、工资、固定资产及采购、销售、库存和存货管理、核算等子系统的基本功能，
并以实验的方式介绍了以上模块的使用方法。
　　《会计信息化实验教程》以财务业务一体化管理为主导思想，突破了单纯介绍财务软件的局限，
反映了软件发展的时代特征，同时兼顾了可操作性。
《会计信息化实验教程》是以普通高等院校本科、高职会计以及经济管理等相关专业“会计电算化”
、“计算机会计”、“会计信息系统”等课程教学实验使用为基本目的而编写的。
　　《会计信息化实验教程》共分11章，在第1章中简略介绍了会计信息化实验教程的特色、设计思想
及使用方法。
在第2章至第11章以用友通管理软件(10.2版)为蓝本，分别介绍了企业财务业务一体化管理中最重要和
最基础的总账、报表、工资、固定资产及采购、销售、库存和存货管理、核算等子系统的基本功能，
并以实验的方式介绍了以上模块的使用方法。
　　《会计信息化实验教程》以财务业务一体化管理为主导思想，突破了单纯介绍财务软件的局限，
反映了软件发展的时代特征，同时兼顾了可操作性。
本实验教程中共编写了13个实验，并提供了实验准备账套和结果账套，每个实验既环环相扣，又可以
独立运作，适应不同层次教学的需要。
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书籍目录

第1章 系统应用基础1.1 用友通管理软件简介1.1.1 功能概述1.1.2 功能结构1.1.3 数据关联1.2 教学系统安
装1.2.1 系统技术架构1.2.2 系统运行环境1.2.3 SQL Server 2000数据库的安装1.2.4 用友通管理软件的安装
第2章 系统管理与基础档案设置2.1 系统管理2.1.1 功能概述2.1.2 比较相关概念2.1.3 建立新年度核算体
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账日常业务处理3.3.1 凭证管理3.3.2 账簿管理3.3.3 现金管理3.3.4 往来管理3 .3.5项目管理3.4 总账期末处
理3.4.1 自动转账3.4.2 对账3.4.3 结账实验三 总账系统初始设置实验四 总账管理日常业务处理实验五 总
账管理期末处理第4章 报表管理4.1 报表管理系统概述4.1.1 报表的分类4.1.2 报表管理系统的基本功
能4.1.3 报表编制的基本概念及基本原理4.1.4 报表编制的基本流程4.2 财务报表编制4.2.1 自定义会计报
表4.2.2 利用模板快速编制财务报告4.2.3 报表公式定义4.2.4 编制现金流量表4.3 报表输出4.3.1 报表查
询4.3.2 图表分析实验六 财务报表管理第5章 工资管理5.1 工资管理系统概述5.1.1 工资管理的主要功
能5.1.2 工资管理系统与其他系统的关系5.1.3 工资管理系统操作流程5.2 工资管理系统初始化5.2.1 建立
工资账套5.2.2 基础信息设置5.2.3 工资类别管理5.2.4 录入期初工资数据5.3 工资管理系统日常业务处
理5.3.1 工资变动5.3.2 个人所得税的计算与申报5.3.3 工资分摊5.3.4 工资分钱清单5.3.5 银行代发5.3.6 工
资数据查询统计5.4 期末处理5.4.1 月末结转5.4.2 年末结转实验七 工资管理第6章 固定资产管理6.1 固定
资产管理系统概述6.1.1 固定资产管理功能概述6.1.2 固定资产管理系统与其他系统的主要关系6.1.3 固定
资产管理系统的业务流程6.2 固定资产管理系统的初始化6.2.1 固定资产参数设置6.2.2 设置基础数据6.2.3
输入期初固定资产卡片6.3 固定资产日常业务处理6.3.1 资产增减6.3.2 资产变动6.3.3 卡片管理6.3.4 资产
评估6.3.5 生成凭证6.3.6 账簿管理6.4 固定资产系统期末处理6.4.1 计提减值准备6.4.2 计提折旧6.4.3 对
账6.4.4 月末结账实验八 固定资产管理第7章 购销存初始设置7.1 购销存系统概述7.1.1 购销存系统应用方
案7.1.2 购销存系统业务处理流程7.2 购销存系统初始化7.2.1 购销存系统业务参数设置7.2.2 设置基础档
案7.2.3 客户往来和供应商往来期初数据7.2.4 购销存系统期初数据实验九 购销存系统初始设置第8章 采
购管理8.1 采购管理概述8.1.1 功能概述8.1.2 采购管理系统与其他系统的主要关系8.2 采购管理系统日常
业务处理8.2.1 采购订单管理8.2.2 普通采购业务8.2.3 采购退货业务8.2.4 现付业务8.2.5 综合查询8.2.6 月
末结账实验十 采购管理第9章 销售管理9.1 销售管理概述9.1.1 功能概述9.1.2 销售管理系统与其他系统的
主要关系9.2 销售管理日常业务处理9.2.1 销售订货管理9.2.2 普通销售业务9.2.3 销售退货业务9.2.4 现收
业务9.2.5 代垫运费业务9.2.6 综合查询9.2.7 月末处理实验十一 销售管理第10章 库存管理10.1 系统概
述10.1.1 功能概述10.1.2 库存管理系统与其他系统的主要关系10.2 库存日常业务处理10.2.1 入库业务处
理10.2.2 出库业务处理10.2.3 其他业务实验十二 库存管理第11章 核算11.1 系统概述11.1.1 功能概述11.1.2 
核算系统与其他系统的主要关系11.1.3 核算系统应用模式11.2 核算系统日常业务处理11.2.1 入库业务处
理11.2.2 出库业务处理11.2.3 单据记账11.2.4 调整业务11.2.5 暂估处理11.2.6 生成凭证11.2.7 综合查
询11.2.8 月末处理实验十三 存货核算
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章节摘录

插图：第1章 系统应用基础现代信息技术发展过程中，与社会诸领域及其各个层面动态地相互作用，
形成信息化过程。
会计信息化是现代信息技术与会计的融合。
具体地说，会计信息化是全面运用以计算机、网络和通信为主的信息技术对伴随企业经营过程发生的
原始数据进行获取、加工、传输、存储、分析等处理，为企业经营管理、控制与决策提供及时、准确
的信息。
会计信息化是企业管理信息化的一部分。
本实验教程选择了用友通标准版10.2（以下简称用友通）管理软件作为实训平台，对会计信息化处理
的各个方面进行详细介绍。
1.1 用友通管理软件简介1.1.1 功能概述用友通管理软件关注小企业会计信息管理的现状和需求，以“
精细管理，卓越理财”为产品核心理念，以财务核算为主轴，业务管理为导向，是面向成长型企业开
发设计，提高管理水平、优化运营流程，实现全面、精细化财务管理与业务控制的一体化管控信息平
台，能够帮助企业快速、准确应对市场变化，支持稳定、安全、成熟的长期可持续性发展；同时满足
企业决策者和管理者对内部信息的需求，提供方便快捷、高效率的实时动态信息交互，实现实时企业
随时管理。
1.1.2　功能结构软件通常由若干个子系统（也称为功能模块）组成，每个子系统具有特定的功能，各
个子系统之间又存在紧密的数据联系，它们相互作用、相互依存形成一个整体。
功能结构就是指系统由哪些子系统组成，每个子系统完成怎样的功能，以及各子系统之间的相互关系
。
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编辑推荐

《会计信息化实验教程》可作为各类院校会计及相关经济管理专业的教材，也可供广大会计工作者参
考使用。
中共编写了13个实验，并提供了实验准备账套和结果账套，每个实验既环环相扣，又可以独立运作，
适应不同层次教学的需要。
《会计信息化实验教程》可作为各类院校会计及相关经济管理专业的教材，也可供广大会计工作者参
考使用。
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