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内容概要

　　Excel是Microsoft公司推出的Office系列产品中的一个重要组成部分，最新版本为Excel 2007。
其主要用于处理数据、统计分析和辅助决策，被广泛应用于财务管理、经济管理、行政人事、金融统
计等领域。
本书由浅入深地讲解了中文版Excel 2007函数在实际工作应用中的多个方面，如会计财务表单、会计报
表、员工培训管理、员工出勤管理、证券投资管理、生产管理、应付应收账款管理等高级应用技巧。
　　本书适合中文版Excel 2007初、中级读者，不仅可以作为中文版Excel 2007电子表格制作软件短训班
的培训教材，也可以供大、中专院校相关专业的学生学习和参考，同时还可以作为财会、统计、市场
营销、文秘等专业相关师生的参考书。
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章节摘录

第1章 Excel 2007快速入门本章导读Microsoft Excel 2007是目前市场上功能最强大的电子表格制作软件，
它和Word、PowerPoint、Access等组件一起，组成了Office 2007办公软件的完整体系。
本章通过讲解输入成绩表数据、管理考勤表、格式化员工薪资记录表和美化排版公司设备登记表等实
例，来介绍中文版Excel 2007的基本操作、输入与编辑数据、管理工作表与工作簿、格式化和美化排版
工作表等知识。
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编辑推荐

　　详细介绍Excel函数入门知识及应用。
　　重点介绍Excel函数在财务管理中的应用，如Excel函数在会计账务、固定资产表单、会计报表、员
工培训管理、员工出勤管理。
员工薪资管理和员工档案管理等方面的具体应用。
　　全面介绍Excel函数在证券投资、流动资金管理、销售和利润管理及应付应收账款管理等方面的具
体应用。
　　《Excel函数经典应用实例》内容丰富、语言简练、图解清晰地介绍了Excel 2007函数在实际工作中
的应用，实例具有很强的实用性和代表性，是一本实用性很强的参考书，可以帮助财务管理人员以最
短的时间学习和掌握Excel的基本操作和技能，帮助读者迅速掌握计算机财务管理、人事管理、证券投
资、销售和利润管理方法和函数的应用技巧，为企业的财务分析、管理、决策服务。
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