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前言

　　在日常工作中，经常需要处理大量的数据，比如，合同管理人员要处理大量的合同数据，人力资
源管理人员要处理人力资源信息，财务人员需要处理财务数据，统计人员要从大量的数据中筛选出有
用的汇总数据，客户管理人员需要记录大量的客户信息等等。
这些数据信息的处理会占用管理人员的大量工作时间，是每一个管理人员比较棘手的问题，对这些数
据的处理较好的办法就是建立相应的数据库系统，将海量的信息保存在数据库中，这样就可以根据自
身的需要，随时提取有用的数据信息，既可以提高工作效率，也可以减轻管理人员的劳动强度。
Access 2007是微软公司开发的办公自动化软件Microsoft Office 2007中的数据库管理软件系统，它是集数
据库管理、开发等功能于一身的大众化数据库系统，如果管理人员能够自己创建数据库系统，那么就
可以随心所欲地利用计算机这个高级工具来处理比较棘手的大量数据信息。
　　Access 2007是目前最新的桌面小型数据库系统，它不仅具有高效管理数据的能力，并且还具有相
应的开发功能，Access 2007的集成开发环境，提供了大量的向导，可以帮助用户快速建立数据管理的
基本框架，内置的宏命令编制工具及VBA编程环境，使数据管理的工作更高效、更灵活和方便。
　　创建实际应用型数据库系统是每一个管理人员面临的新课题，本书正是面向非计算机专业的各类
管理人员，介绍实际工作过程中应用型数据库的创建及开发过程。
通过学习本书的内容，非计算机专业管理人员也能够编制适合自己需要的应用型数据库系统。
　　全书分为五部分，共36章。
第1部分：Access 2007的概念和入门（第1章至第7章），介绍了Access 2007的基本知识，并通过两个简
单的实例（文档管理、商品价格查询）介绍了建立数据库系统的方法，使读者树立起利用Access 2007
创建数据库系统的信心。
第2部分：在Access 2007中创建简单对象（第8章至第15章），介绍了一个资料数据库系统的整个创建
过程和方法，通过这一部分的学习，读者将学到在Access2007中创建简单数据库的方法，以及如何构
造一个具有实用价值的数据库系统。
第3部分：在Access 2007中创建复杂对象（第16章至第27章），围绕营销合同管理数据库介绍了数据库
系统的分析，数据库中表、查询、窗体、报表、宏对象的创建方法及各种技巧，自定义功能区和导航
栏，VBA编程以及数据库安全方面的知识。
本部分自编了一些函数和过程，用于自动设置功能区；输出Word、Excel报表；自定义菜单、工具栏
；动态链接后台数据库中的数据表；设置Access数据库密码；操作Access选项；用数据表制作功能菜单
；使用树形控件控制系统等多个具有实际价值的函数和过程。
第4部分：经典项目（第28章至第32章），围绕进销存、客户、人力资源、办公自动化、物流等5个数
据库系统的创建进行了详细的介绍。
第5部分：开发企业级数据库的方法（第33章至第36章），围绕将数据库系统升级到SQL Server 2000数
据库，对构造具有前后台的数据库管理系统进行了介绍和讨论。
　　本书的特点是在实例的基础上讲解Access 2007的有关知识，每一个实例都具有实用价值，读者只
需稍加或者不加修改就可以直接应用到自己的工作环境中。
　　参加本书撰写的人员有王樵民、王琛、赵新和、郭强、王卫东、魏东涛、张立、张劲松等。
　　由于作者水平有限，加之写作时间仓促，书中难免有不足之处，欢迎广大读者批评指正。
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内容概要

Microsoft Access是Office家族的重要成员之一，是目前市场上最杰出也是用户最多的数据库管理软件之
一，同时也是最优秀的Windows数据库系统软件。
Microsoft Access数据库系统是集数据管理、程序开发功能于一体的高级办公软件系统，是普通办公人
员进行日常工作、数据管理的强有力的工具。
本书以实例为导向，在对Access 2007进行了全面介绍基础上，着重讲述了如何创建应用型数据库，如
何创建适用于企业的实用型数据库系统，如何设计适合国人使用的输出报表、利用Word和Excel输出
报表，以及VBA编程、自定义功能区、导航栏等Access 2007的高级应用。
    本书分为五部分：概念和入门、创建简单对象、创建复杂对象、经典项目、企业级数据库系统的开
发。
主要围绕如何创建文档、商品价格查询、资料、合同、进销存、客户、人力资源、办公自动化、物流
、生产等实例性数据库进行系统的讲解。
    本书在实例的基础上讲解Access 2007的有关知识。
本书适用初学者，使初学者通过本书的学习，达到建立自己工作中具有实用价值的数据库系统。
本书对Access的中、高级开发人员也具有实用价值。
总之，本书适用于广大Access数据库开发人员。
    此外，随书光盘中包含了书中的各个案例的源代码，可运行的数据库以及所需的文件等内容。
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作者简介

王樵民，核工业第五研究设计院高级工程师，退休后受聘于北京凯曼商贸有限公司从事计算机软件开
发与管理工作。
     　
　　自1982年以来，一直致力于管理软件的开发和研究，曾在计划部门、人事部门、财务部门专门从
事管理软件的开发。
     
　　本人开发的劳动工资信息
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编辑推荐

　　创建实际应用型数据库系统是每一个管理人员面临的新课题，本书正是面向非计算机专业的各类
管理人员，介绍实际工作过程中应用型数据库的创建及开发过程，着重讲述了如何创建应用型数据库
，如何创建适用于企业的实用型数据库系统，如何设计适合国人使用的输出报表等Access 2007的高级
应用。
通过学习本书的内容，非计算机专业管理人员也能够编制适合自己需要的应用型数据库系统。
　　本书在实例的基础上讲解Access 2007的有关知识，每一个实例都具有实用价值，读者只需稍加或
者不加修改就可以直接应用到自己的工作环境中。
　　创建企业最需要的10个数据库应用系统，设计符合国人使用的输出报表，全面掌握Access 2007的
高级应用。
　　能够让自己像浑浊的大小一样安静下来，慢慢得到澄清？
　　——《老子》　　又有谁能够从安静中开始变化，渐渐焕发出生机？
　　——《老子》
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