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前言

一、编写目的关于立体化教材，国内外有多种说法，有的叫“立体化教材”，有的叫“一体化教材”
，有的叫“多元化教材”，其目的是一样的，就是要为学校提供一种教学资源的整体解决方案，最大
限度地满足教学需要，满足教育市场需求，促进教学改革。
我们这里所讲的立体化教材，其内容、形式、服务都是建立在当前技术水平和条件基础上的。
立体化教材是一个“一揽子”式的，包括主教材、教师参考书、学习指导书、试题库在内的完整体系
。
主教材讲究的是“精品”意识，既要具备指导性和示范性，也要具有一定的适用性，喜新不厌旧。
那种内容越编越多，本子越编越厚的低水平重复建设在“立体化”的世界中将被扫地出门。
和以往不同，“立体化教材”中的教师参考书可不是千人一面的，教师参考书不只是提供答案和注释
，而是含有与主教材配套的大量参考资料，使得老师在教学中能做到“个性化教学”。
学习指导书更像一本明晰的地图册，难点、重点、学习方法一目了然。
试题库或习题集则要完成对教学效果进行测试与评价的任务。
这些组成部分采用不同的编写方式，把教材的精华从各个角度呈现给师生，既有重复、强调，又有交
叉和补充，相互配合，形成一个教学资源有机的整体。
除了内容上的扩充，立体化教材的最大突破还在于在表现形式上走出了“书本”这一平面媒介的局限
，如果说音像制品让平面书本实现了第一次“突围”，那么电子和网络技术的大量运用就让躺在书桌
上的教材真正“活”了起来。
用PowerPoint开发的电子教案不仅大大减少了教师案头备课的时间，而且也让学生的课后复习更加有
的放矢。
电子图书通过数字化使得教材的内容得以无限扩张，使平面教材更能发挥其提纲挈领的作用。
CAI课件把动画、仿真等技术引入了课堂，让课程的难点和重点一目了然，通过生动的表达方式达到
深入浅出的目的。
在科学指标体系控制之下的试题库既可以轻而易举地制作标准化试卷，也能让学生进行模拟实战的在
线测试，提高了教学质量评价的客观性和及时性。
网络课程更厉害，它使教学突破了空间和时间的限制，彻底发挥了立体化教材本身的潜力，轻轻敲击
几下键盘，你就能在任何时候得到有关课程的全部信息。
最后还有资料库，它把教学资料以知识点为单位，通过文字、图形、图像、音频、视频、动画等各种
形式，按科学的存储策略组织起来，大大方便了教师在备课、开发电子教案和网络课程时的教学工作
。
如此一来，教材就“活”了。
学生和书本之间的关系不再像领导与被领导那样呆板，而是真正有了互动。
教材不再只为教师们规定什么重要什么不重要，而是成为教师实现其教学理念的最佳拍档。
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内容概要

　　针对普通高等院校及高职高专非计算机类专业的教学要求，结合当今计算机技术的最新发展，高
职高专立体化教材计算机系列编委会编写了这本《计算机文化基础（Windows Vista版）》。
　　《计算机文化基础（Windows Vista版）》共分6章，分别介绍了计算机基础知识、Windows Vista操
作基础知识、Word排版知识、Excel电子表格制作方法、PowerPoint幻灯片制作方法和计算机网络基础
知识。
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章节摘录

插图：2.8.1 汉字的字形结构所有汉字都是由笔画构成的，但笔画的形态变化很多，如果按其长短、曲
直和笔势走向来分，可以分成几十种。
为了易于接受和掌握，必须进行科学的分类。
1.汉字的笔画在书写汉字时，不问断地一次写成的一个线条叫做汉字的笔画。
两笔写成的不是笔画，如“十、口”等，只能称为笔画结构。
一个连贯的笔画，不能断成几段来处理。
例如，不能把“申”分解为“|、田、|”。
码元由笔画写成。
汉字、码元、笔画是汉字结构的3个层次。
在这些定义的基础上，便可以对成千上万的汉字加以分析。
只考虑笔画的运行方向，而不计其轻重长短，根据使用频率的高低，依次用l、2、3、4、5编码，如
表2.7所示。
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媒体关注与评论

　　针对普通高等院校及高职高专非计算机类专业的教学要求，结合当今计算机技术的最新发展，高
职高专立体化教材计算机系列编委会编写了这本《计算机文化基础（Windows Vista版）》。
　　《计算机文化基础（Windows Vista版）》共分6章，分别介绍了计算机基础知识、Windows Vista操
作基础知识、Word排版知识、Excel电子表格制作方法、PowerPoint幻灯片制作方法和计算机网络基础
知识。
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编辑推荐

《计算机文化基础(Windows Vista版)》赠送电子课件及其他立体化资源。
本丛书免费提供以下配套教学资源。
电子教案：包括每章的教学重点、难点、授课内容等。
习题库：提供多种形式的习题，并配有习题答案或要点分析，部分图书还提供了模拟试卷。
案例库：提供丰富的教学案例，并给出分析内容或提示。
专题拓展：因限于篇幅等原因不能在纸质教材中讲授的知识点，将在网络中得到补充或扩展。
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