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前言

如果把电脑硬件和操作系统比作人的身体，那么工具软件便是人的双手，是电脑中的“任务执行者”
。
学电脑不仅仅是学习操作系统，更重要的是了解使用电脑执行任务时需要借用什么工具软件实现，并
掌握这些工具软件的使用方法，使电脑真正成为我们日常工作、学习和娱乐的好伙伴。
那么，学习了本书后，你将收获什么呢？
　你可以掌握工具软件的下载、安装、汉化和卸载方法。
　你可以掌握学习与阅读工具的使用方法，比如常用输入法的使用方法，以及翻译软件、在线阅读图
书和杂志软件的使用方法等。
你可以掌握文件管理工具的使用方法，比如文件压缩和解压缩，文件的加密、解密，文件的分割和恢
复等。
你可以掌握图像工具的使用方法，比如图片浏览工具、图片处理工具和电子相册制作工具等。
你可以掌握媒体播放与媒体编辑工具的使用方法，比如播放影音文件的方法、转换音视频格式的方法
、录制视频的方法、编辑处理视频的方法等。
你可以掌握磁盘分区的方法、使用工具软件备份操作系统的方法、磁盘整理的方法、虚拟磁盘的创建
以及虚拟操作系统的创建和使用等。
你可以掌握浏览网页、收发电子邮件、网上聊天、在网上看电视和上传下载文件等的方法。
你可以掌握使用“大智慧”、“麒麟短线王”进行分析和在线炒股的方法，并学会使用“分析家”编
写公式和分析股市行情的方法等。
你可以掌握刻录数据光盘、音乐光盘、vcD光盘和刻录防复制光盘的方法，以及制作自动运行光盘、
加密光盘的技巧等。
你可以掌握病毒防治、查杀和防止黑客进攻的方法，并学会系统检测和故障修复以及系统优化的方法
等。
本书由金企鹅文化发展中心策划，甘登岱主编。
参与本书编著的还有姜鹏、白冰、常春英、朱丽静、张万芹、郭燕等。
如果你在学习的过程中遇到困难和疑问，欢迎与我们联系。
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内容概要

　　本书通过大量的实例全面介绍了当前流行工具软件的功能和用法。
全书共分为10章，首先介绍常用工具软件的下载、安装、汉化和卸载，然后分别介绍学习与阅读工具
、文件管理工具、图像工具、媒体播放与编辑工具、磁盘工具、网络浏览和网络通信工具、常用股票
软件、光盘刻录工具以及系统安全和优化工具的使用方法。
本书所介绍的软件都为最常用、最好的软件，适合大多数用户使用。
　　本书附带一张精心开发的多媒体教学光盘，它采用全程语音讲解、视频演练、图文对照等方式，
紧密结合书中的内容对各知识点进行了深入浅出的讲解，使读者学习起来更加轻松。
　　本书非常适合广大初、中级电脑爱好者使用，也可作为高职高专相关专业教材以及电脑短训班的
培训教材。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《快乐学电脑:常用工具软件基础与应用》特色：全程图解快乐学习精选案例现学现用版式新颖锦上添
花精彩光盘一看就会
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