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内容概要

本书以教育部考试中心最新颁布的全国计算机等级考试大纲（2009版）为依据，以对考生进行综合指
导为原则，综合了近3年连续6次考试题和考前辅导班教师的实际教学经验编写而成。
    本书章节安排与指定教材同步，每章开始设置“考纲透解”板块，包括大纲要求、考频统计、命题
方向3部分内容。
每节细化为4个部分：考点透解、考题透解、过关练习、过关练习答案。
此外，书末特附8套模拟预测卷，并作详细分析解答。
    本书配有一张全国计算机等级考试超级模拟光盘，从考试界面、考试步骤、考试方式到登录、抽题
、答题和交卷等环节与真实考试完全相同，并且具有自动生成试卷、自动计时和试题解析的功能，便
于考生自学，提高应试能力。
所有上机试题都配有视频演示，如同名师亲临现场，手把手教会考生解题过关。
    本书抓住考纲、考点、考题3个重点，彻底解决上机难题，配有1张超值光盘，目的是让考生在较短
时间内能快速提高应试能力，顺利过关。
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书籍目录

第1章　计算机基础知识　考纳透解　　大纲要求　　考频统计　　　命题方向　考点1　计算机常见
概念　　考点透解　　考题透解　考点2　数制与编码　　　考点透解　　考题透解　考点3　字符编
码　　　考点透解　　考题透解　考点4　指令和程序设计语言　　考点透解　　考题透解　考点5　
计算机系统的组成　　考点透解　　考题透解　考点6　微型计算机的硬件系统　　考点透解　　考
题透解　考点7　多媒体技术　　考点透解　　考题透解　考点8　计算机病毒及其防治　　考点透解
　　考题透解　过关练习　过关练习答案第2章　Windows XP操作系统　考纲透解　　大纲要求　　
考频统计　　　命题方向　考点1　Windows XP操作系统使用初步　　考点透解　考点2　Windows XP
的基本概念和基本操作　　考点透解　考点3　运行应用程序　　　考点透解　考点4　Windows XP
和MS-DOS　　考点透解　考点5　Windows XP的资源管理系统　　　考点透解　　专题透解　考点6
　Windows XP系统环境设置　　　考点透解　考点7　其他　　考点透解　过关练习　　过关练习答
案第3章　Word2003的使用　考纲透解　　大纲要求　　考频统计　　　命题方向　考点1　Word入
门　　考点透解　考点2　Word 的基本操作　　考点透解　　考题透解　考点3　Word的排版技术　
　　考点透解　　考题透解　考点4 Word表格的制作　　　考点透解　　考题透解　考点6　Word的
图文混排功能　　考点透解　　考题透解　过关练习　　过关练习答案第4章　Excel 2003的使用　考
纲透解　　大纲要求　　考频统计　　　命题方向　考点1　Excel2003的概述　　　考点透解　考点2
　Excel基本操作　　考点透解　　考题透解　考点3　工作表格式化　　考点透解　　考题透解　考
点4　公式与函数的使用　　考点透解　　考题透解　考点5　图表　　考点透解　　考题透解　考点6
　工作表的数据库操作　　考点透解　　考题透解　考点7　打印工作表和超链接　　　考点透解　
考点8　保护数据　　　考题透解　过关练习　　过关练习答案第5章　PowerPoint2003使用　考纲透解
　　大纲要求　　考频统计　　　命题方向　考点1　PowerPoit2003基本操作　　考点透解　考点2　
制作演示文稿　　考点透解　考点3　幻灯片的基本操作　　考点透解　　考题透解　考点4　幻灯片
的外观设计　　　考点透解　　考题透解　考点5　演示文稿的播放和打印　　考点透解　　考题透
解　过关练习　　过关练习答案第6章　因特网的初步知识和简单应用　考纲透解　　大纲要求　　
考频统计　　　命题方向　考点1　计算机网络基本概念　　考点透解　　考题透解　考点2　因特网
初步知识　　考点透解　　考题透解　考点3　因特网的简单应用　　考点透解　　考题透解　过关
练习　　过关练习答案第7章　模拟试卷及答案解析　7.1　模拟试卷    7.1.1　模拟试卷一    7.1.2　模拟
试卷二    7.1.3　模拟试卷三    7.1.4　模拟试卷四    7.1.5　模拟试卷五    7.1.6　模拟试卷六    7.1.7　模拟
试卷七    7.1.8　模拟试卷八　7.2　模拟试卷答案与解析    7.2.1  模拟试卷一答案与解析    7.2.2　模拟试
卷二答案与解析    7.2.3　模拟试卷三答案与解析    7.2.4　模拟试卷四答案与解析    7.2.5　模拟试卷五答
案与解析    7.2.6　模拟试卷六答案与解析    7.2.7　模拟试卷七答案与解析    7.2.8　模拟试卷八答案与解
析　　
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编辑推荐

　　详解大纲要求，分析历年真题，统计考试频率，分析考核重点　　按考点浓缩教材，突出重点难
点，精选典型考题，透彻分析点评　　按章设计过关练习题，方便考生一点一练，自我检查，巩固提
高　　附赠模拟试题8套，并提供答案评析，供考前热身实践　　考试模式与真实上机考试环境完全
一致，让读者熟悉考试模式，把握答题速度　　提供模拟试题共8套，具有自动抽题、自动评分等功
能，方便自查所有上机试题都配有视频演示

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<【年末清仓】一级MS Office>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


