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前言

电脑在人们的日常工作、生活和学习中，已经成为必不可少的工具之一。
作为人们的得力助手，电脑不但可以帮助用户处理日常的办公和学习事务，还可以上网看新闻、炒股
、购物，在闲暇的时候还可以听听音乐、看看电影、玩玩游戏。
然而，对于众多家庭用户来说，许多人只会一些电脑基本的操作，甚至从未接触过电脑。
这些人一方面迫切地渴望享受使用电脑的快乐，另一方面却对电脑有一种神秘感，认为学电脑很难，
学时无从下手。
为了彻底打消这些人学电脑的顾虑，满足初学者学习电脑知识的迫切需我们组织了一批教学精英和业
内专家特别为电脑初学者量身定制了这套《边用迎学》丛书。
《边用边学——windows xP》是这套丛书中的一本，该书从电脑初学者的学习兴趣和实际需求出发，
合理安排知识结构，从零开始、由浅入深、循序渐进，通过图解的方式讲解Windows XP操作系统的各
种使用方法。
全书共分为14章，主要内容如下。
第1章：介绍了Windows XP概念以及Windows XP的安装方法。
第2章：介绍了Windows XP桌面的组成以及“开始”菜单、窗口等部件的使用方法。
第3章：介绍了汉字输入法的使用基础以及各个输入法的使用方法和技巧。
第4章：介绍了在windows XP中管理文件和文件夹、使用搜索功能和回收站的方法和技巧。
第5章：介绍了个性化电脑的一系列操作方法和技巧。
第6章：介绍了Windows用户账户的基本操作方法和技巧。
第7章：介绍了写字板、计算器、画图程序、通讯簿和Windows辅助程序的使用方法。
第8章：介绍了在电脑中听音乐、看电影、制作电子相册和玩游戏的方法和技巧。
第9章：介绍了在Windows XP系统中管理软件、硬件设备的方法和技巧。
第10章：介绍了使用IE浏览器浏览网页、收发电子邮件的方法和技巧。
第1I章：介绍了配置Windows XP局域网、共享网络资源的方法和技巧第12章：介绍了能够在Windows
XP操作系统中运行的一些常用工具软件的使用方法。
第13章：介绍了优化Windows XP操作系统的一些常用操作方法。
第14章：介绍了维护Windows XP系统安全的一些基本操作方法。
本书附赠一张精心开发的DVD多媒体教学光盘，它采用全程语音讲解、情景式教学、互动练习、真实
详细的操作演示等方式，紧密结合书中的内容对各个知识点进行深入的讲解，大大扩充了书本上的知
识范围。
让读者在阅读图书的同时，享受到全新的交互式多媒体教学。
希望通过我们的这些努力，能够让学习电脑的读者一学就会、即学即用，在短时间内掌握最为实用的
电脑知识，真正达到学>-j电脑不求人的效果。
除封面署名的作者外，参加本书编写的人员还有洪妍、方峻、何亚军、王通、高娟妮、杜思明、张立
浩、孔祥亮、陈笑、陈晓霞、王维、牛静敏、牛艳敏等A o由于作者水平有限，本书难免有不足之处
，欢迎广大读者批评指正。
我们的信箱是huchenhao@263.net,电话010-62796045。
《边用边学》丛书编委会2008年12月
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内容概要

本书是《边用边学系列》多媒体版丛书之一，全书以通俗易懂的语言、翔实生动的操作实例，全面介
绍了Windows XP操作系统的使用方法和技巧。
本书共分14章，内容涵盖了Windows XP的基础操作和安装方法，汉字的输入，管理Windows XP的资源
，设置个性化Windows XP，管理用户账户，常用Windows XP组件，多媒体与娱乐功能，管理软硬件，
网上冲浪，创建和使用局域网，Windows XP中的常用工具软件，Windows XP系统优化以及系统安全等
。
　　本书采用环境教学、全程图解的方式，书盘结合、形成互动，使读者能够快速上手。
全书版式新颖、双色印刷；开本大、排版紧凑，知识容量远远大于同类图书；图书与制作精良的多媒
体互动教学光盘配合使用，读者可以学以致用，达到最佳的学习效果。
　　本书面向电脑初学者，是广大电脑初级、中级和家庭用户的首选参考书。
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章节摘录

第1章 认识和安装Windows XP 1.1 Windows XP简介Windows XP是Microsoft公司继Windows 2000之后推
出的又一个图形界面操作系统。
Windows XP在改善操作系统易用性的同时还扩充了数字媒体功能，它简化了下载音乐、处理数字图片
和使用Intemet的操作。
Windows XP的可靠性、数字媒体特性、通信功能、XML Web服务等使用户耳目一新。
自2002年推出正式版以来，凭借其强大的功能、友好的用户界面、更快更稳定的运行环境，Windows
XP已经迅速被广大用户所接受，成为目前国内应用最广泛的操作系统。
Windows XP操作系统拥有新的外观风格，它与以往Windows传统风格相比，新的外观风格更加时尚和
美观。
若用户不习惯Windows XP这种外观风格，同样可以将其还原为Windows经典样式外观。
其中Windows XP风格和Windows经典风格分别如图1.1和1—2所示。
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编辑推荐

《边用边学:Windows XP》特色：为读者提供在线答疑 实惠：图书+光盘+网站，全方位互动学电脑，
定价超值花最少的钱学最多的知识！
！
由国内资深电脑教育专家总结多年教学经验精心编著采用情景式教学、全程图解语言通俗易懂，实例
丰富精彩书盘对应，同步学习图书：大开本，排版紧凑，版式精美，采用高档纸张双色印刷，知识容
量远远大于同类图书光盘：超大容量DVD多媒体教学光盘，收录书中全部实例视频、模拟练习及实战
演练练习，播放时间长达20个小时服务：精心构建的丛书技术支持网站。
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版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com
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