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内容概要

　　《PowerPoint 2007演示文稿设计（附光盘）》以PowerPoint 2007作为教学软件，先介绍PowerPoint
2007的功能、界面与文档管理等基础操作，再通过大量实例延伸介绍PowerPoint 2007在幻灯片外观设
计、标题及文本段落处理、插入与编修图片、绘制与编辑图形、图表与SmartArt图形设计、幻灯片动
画处理、演示文稿控制与放映设置等方面的操作方法。
所有实例均提供原始文档和最终效果图，借助这些文档实例的软件功能和使用技巧，提高读者在商务
文档中的实战技能。
　　《PowerPoint 2007演示文稿设计（附光盘）》适合从事商务演示工作的读者使用，也可作为社会
培训学校、大中专院校及相关专业学习PowerPoint 2007的教学参考书或上机实践指导用书。
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——标题动态装饰7.3 从文件中插入声音——活动简介的背景音乐7.4 插入剪辑管理器的影片——鼓掌
音效7.5 播放CD乐曲——CD背景音乐7.6 录制声音——海报创意说明录音7.7 录制幻灯片旁白——宣传
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动画效果8.6 设计动画触发器——商务发展战略实施8.7 调整高级日程表——品牌推广动画8.8 本章小结
第9章 演示文稿互动、放映及输出处理9.1 编辑幻灯片链接——战略规划案的互动链接9.2 设置链接文字
颜色——互动链接颜色9.3 设计动作按钮——培训手册控制按钮9.4 动作按钮高级设置——品牌推广控
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片放映属性——市场推广方案9.8 将演示文稿打包成CD——培训手册光盘9.9 输出为网页——宣传主
页9.10 本章小结第10章 设计产品演示文稿10.1 产品演示文稿简述10.2 产品演示文稿内容设计10.2.1 演示
文稿主题设计10.2.2 标题与文本编排10.3 产品图片与图形设计10.3.1 插入产品图片10.3.2 美化产品图
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制作产品图片动画10.4.3 制作文本与图形动画10.5 演示文稿控制与放映处理10.5.1 演示文稿放映控
制10.5.2 添加音效及放映处理10.6 本章小结
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编辑推荐

　　77个PowerPoint 2007知识点及办公应用实例，附送全程知识讲解和实例演示多媒体教学光盘。
　　三阶段学习过程：基础、操作到整合应用一次学会。
　　整合式概念说明：基本概念与应用对照轻易掌握。
　　实例式操作引导：应用实例和功能操作完全整合。
　　学习焦点全集中：章前导读一次性理清学习重点。
　　超实用教学光盘：影音并茂的视频讲解如师亲教。
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