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前言

　　随着计算机在会计领域应用的日益深入和现代信息技术的飞速发展，会计电算化在企业会计工作
岗位上的地位越来越重要，各高校均把《会计电算化》作为会计专业的主干课程。
对于高等职业教育而言，如何从未来专业岗位群的实验需要出发，模拟真实的财务核算过程，把学习
内容细化成知识模块，以任务驱动组织内容，按照“项目教学法”模式进行教材的编写，一直是会计
电算化课程亟待解决的问题，编者在多年来讲授这门课的过程中，总结与积累了一些经验，确定了比
较适合高职高专会计电算化教学的教学思路，编写了这本会计电算化教材。
　　本书体现了以下几个特点。
　　1.与实际应用紧密结合　　本书中篇与下篇均以全程电子公司2008年7月的经济业务作为示例，对
从凭证录入开始直至报表生成为止的会计循环全过程的操作流程与操作方法进行了详细的描述与讨论
，不仅使读者全面掌握了金蝶财务软件的应用方法，而且利用Excel函数等功能为中小企业的账务处理
、工资管理、固定资产管理等提供了一个从数据输入、数据查询到数据分析的全面系统的解决方案。
 2.采用任务驱动模式 本书改变传统教科书的课堂教学模式，不是从“入门到精通”，而是采用任务驱
动模式，即首先明确要完成的任务或实现的目标，通过分析将问题细化，最后分步求解，并在求解过
程中对所涉及的一些相关知识及操作进行详细说明，从而使读者更好地理解怎样将这些概念和操作应
用到实际的数据处理工作中。
　　3.模块化的结构设计　　本书每一单元包括以下几个模块。
　　学习目标：位于每章的开始，实际上是学习本章要达到的总体能力要求。
　　能力目标：对学习目标的细化。
　　关键概念：提示读者每一章的重要概念。
　　案例导人（背景）：了解本单元学习的内容以及这些内容在实际中的应用。
　　相关知识（知识窗）：介绍实践应用中涉及的理论知识，是教师讲解的主要内容。
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内容概要

本书共分三篇：上篇——基础理论篇、中篇——应用篇之金蝶软件、下篇——应用篇之Excel函数。
上篇主要对会计电算化的基本理论与会计电算化系统管理做了基本的阐述；在中篇针对某一具体案例
详细介绍了从账务处理系统开始到工资、固定资产、往来与出纳、报表分析等各功能模块的具体操作
方法；下篇与中篇相对照，利用同一案例，从凭证输入开始至报表编制以及工资及固定资产核算等，
全部采用Excel中的函数以及其他计算功能完成整个会计循环的全部操作过程。
在完成一项任务的同时，将Excel的函数以及其他功能的使用方法进行了无缝的融合，为中小企业的账
务处理、工资管理、固定资产管理等提供了一个从数据输入、数据查询到数据分析的全面系统的解决
方案。
    本书适合高职高专财务会计类专业教学使用，同时适合企事业单位财会人员参考。
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章节摘录

　　1.手工操作 手工操作就是利用人的眼、耳等感觉器官当作输入器，用纸和笔把观察下来的经济事
实做成记录，存储下来，以算盘、计算器作为计算工具，按照各种会计处理程序，在大脑的指挥下，
进行分类、计算、分析、检查和编表等一系列数据处理工作。
手工操作的速度受人们的阅读速度、记录速度和运算速度的制约，一般比较缓慢。
　　2.机械化操作 机械化操作就是运用各种机械手段来进行会计数据的处理，其初始阶段是单机操作
，只运用个别的机器来代替一部分手工操作。
例如，收银机是用来收入货款的；记账机是计算机和打字机的混合体，用于登记账页。
这个阶段的特点是机械化操作与手工操作并举，一部分数据处理用机械，一部分数据处理用手工。
　　后来发展为以穿孔卡片编表机为核心，包括穿孔机、验孔机、分类机和编表机等全盘机械操作。
使用穿孔卡片的各种机器，用的是同一张卡片上的原始资料，即卡片上的数据一次穿孔、多次使用，
这就省去了原始数据在手工操作中的辗转抄录、加工的工作，因而其操作速度比手工操作速度快。
在机械化操作中的穿孔卡片及“一数多用”的数据处理原则，在电算化操作中得到沿用和发展。
　　3.电算化操作 电算化操作就是以电子计算机作为手段来进行会计数据的处理。
 电子计算机一般由输入、存储、算术及逻辑运算、控制输出5个部分组成。
这5个部分是相互连贯的，工作时相互配合、自动运行。
其特点是：自动运算；速度快、精度高；具有记忆的功能；能够连续工作；具有逻辑选择、判断功能
；具有多种输入、输出设备。
　　基于这样的特点，任何复杂的工作，只要可以简化为一系列的算术或逻辑运算，都可以迅速而准
确地用电子计算机来处理。
这也正是计算机的优势所在。
1.2.2会计电算化的含义　　1954年，美国通用电器公司首次利用电子计算机进行工资计算，引起了会
计数据处理技术的一次革命，也是一次质的飞跃，开创了利用计算机进行会计数据处理的新纪元。
　　在我国，将计算机技术应用于会计数据处理是在1979年，长春第一汽车制造厂进行大规模信息系
统的设计与实施，标志着我国会计电算化的开端，从手工做账到电算化，可以说是一场会计的革命。
　　“会计电算化”这一名词是1981年8月，在财政部、第一机械工业部、中国会计学会的支持下，中
国人民大学和长春第一汽车制造厂联合召开的“财务、会计、成本应用电子计算机问题研讨会”上第
一次提出来的。
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