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内容概要

本书主要介绍目前最流行的电子表格制作和数据处理软件Excel 2007在函数、图表与数据分析方面的功
能与应用，主要内容包括Excel 2007快速入门、认识公式与函数、文本与逻辑函数、数学与三角函数、
日期与时间函数、信息和工程函数、引用和查询函数、统计函数、财务函数、将数据形象化——图表
、数据透视图和数据透视表、轻轻松松管理数据、数据分析很简单等，最后通过两个实例综合练
习Excel 2007的各种操作，提高读者的综合应用能力。
    本书内容深入浅出，以“小魔女”从对Excel 2007一窍不通到能熟练应用Excel的函数、图表与数据分
析功能完成各种工作簿的计算为线索贯穿始终，引导初学者学习。
本书选择了工作和生活中大量的应用实例，以帮助读者掌握Excel 2007，并在每章后面附有大量丰富生
动的练习题，以检验读者对本章知识点的掌握程度，达到巩固所学知识的目的。
    本书定位于Excel的初级用户，适用于在校学生、有一定基础的Excel用户、工作中涉及大量计算的财
务统计人员、教师、各种电脑培训班学员及不同年龄阶段喜欢Excel的电脑爱好者。
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书籍目录

第1章  Excel 2007快速入门�  多媒体教学演示：50分钟  1.1  走进Excel 2007�  1.2  认识工作簿、工作表与单
元格�  1.3  在Excel中输入数据�  1.4  快速填充数据�  1.5  管理数据�  1.6  典型实例——编辑“笔记本销售年度
表”工作簿�  1.7  常见问题解答�  1.8  过关练习�第2章  认识公式与函数�  多媒体教学演示：10分钟  2.1  使用
公式�  2.2  使用函数�  2.3  引用单元格�  2.4  典型实例——编辑“业务提成表”工作簿�  2.5  常见问题解答� 
2.6  过关练习�第3章  文本与逻辑函数�  多媒体教学演示：25分钟  3.1  文本函数�  3.2  逻辑函数�  3.3  典型实
例——编辑“会员登记表”工作簿�  3.4  常见问题解答�  3.5  过关练习�第4章  数学与三角函数�  多媒体教学
演示：30分钟  4.1  数学函数�  4.2  三角函数�  4.3  典型实例——计算“原料预算表”工作簿�  4.4  常见问题
解答�  4.5  过关练习�第5章  日期与时间函数�  多媒体教学演示：15分钟  5.1  日期函数�  5.2  时间函数�  5.3  典
型实例——计算“话吧管理表”工作簿�  5.4  常见问题解答�  5.5  过关练习�第6章  信息和工程函数�  多媒体
教学演示：15分钟  6.1  信息函数�  6.2  工程函数�  6.3  典型实例——编辑“货物管理表”工作簿�  6.4  常见
问题解答�  6.5  过关练习�第7章  引用和查询函数�  多媒体教学演示：20分钟  7.1  引用函数�  7.2  查询函数� 
7.3  典型实例——编辑“员工通讯录”工作簿�  7.4  常见问题解答�  7.5  过关练习�第8章  统计函数�第9章  财
务函数�第10章  将数据形象化——图表�第11章  数据透视图和数据透视表�第12章  轻轻松松管理数据�第13
章  数据分析很简单�第14章  综合实例
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编辑推荐

　　《Excel 2007函数、图表与数据分析（第2版）（附光盘）》5种荣获“全国优秀畅销书奖”（科技
类），累计销售超过100万册，先后被400余所培训机构选作参考书。
　　DVD光盘：4.5G超大容量学习资源库。
　　立体化学习资料6类：高清多媒体教学演示，手把手演示；实例所需素材及源文件，直接调用很
方便；常见问题解答300个，扫除学习障碍；应用技巧11000例，提高学习效率。
　　赠深度学习教学演示30小时：15小时Office 2007深入学习多媒体教学演示；15小时Excel 2007深入学
习多媒体教学演示及素材。
　　赠官方授权软件9款：Office 2007简体中文版（试用版），卡巴斯基杀毒软件（免费使用1个月），
微点主动防御软件（第三代反病毒软件），免费使用3个月；Camtasia Studio视频录制软件。
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